


服务合同


项目名称：   融媒体中心建设项目平台运营服务采购项目-学习强国平台运维      
委 托 人：   北京市海淀区融媒体中心
（甲方）
受 托 人：  北京海新广视科技有限公司
（乙方）





签订地点：   北京   市   海淀  区
有效期限：   2025   年




合同正文
甲方和乙方经友好协商，就 融媒体中心建设项目平台运营服务采购项目-学习强国平台运维有关事宜达成一致意见，根据《中华人民共和国民法典》及其他相关法律法规签订本合同。
[bookmark: _Toc105315923][bookmark: _Toc93137836][bookmark: _Toc105819852]合同各方
甲方： 北京市海淀区融媒体中心                                      
法定地址：北京市海淀区西四环北路11号                             邮编：100195            
联系人： 梁雯                                            
电话：  010-88487027               传真： 010-88487027           

乙方：北京海新广视科技有限公司
法定地址： 北京市海淀区上地信息路26号1110，1112室                     邮编：100085                              
联系人：  刘毅                             
[bookmark: _Hlk103955354]电话： 010-88456676           传真： 010-88467939                  

甲方和乙方经友好协商，就甲方 融媒体中心建设项目其他数据处理服务采购 项目向乙方购买服务有关事宜达成一致意见，根据《中华人民共和国民法典》及其他相关法律法规签订本合同。
[bookmark: _Toc105397996][bookmark: _Toc94496247][bookmark: _Toc94583876][bookmark: _Toc105490419][bookmark: _Toc94944476][bookmark: _Toc94944477][bookmark: _Toc94496249][bookmark: _Toc94583877][bookmark: _Toc105490420]第一条，定义
除非本合同另有特别约定，本合同所使用的术语、定义的含义如下：
1.1 本合同：是指双方所签署的合同正文、所有附件、所有补充文件，以及双方在合同履行中所签署、确认的其他与双方权利义务相关的所有书面材料、技术文档等。
1.2 工作说明书：是指约定本合同工作范围、质量标准、项目进度、资源管理等特定内容的文件，即合同附件1。
1.3 服务：是指乙方按照附件1列明的需求所完成的项目工作。
1.4 服务成果：是指乙方按照附件1的约定完成的项目工作成果，包括项目文档，各种数据、参数，以及乙方为履行本合同搜集、使用、编制、创作的所有其他技术文档。
1.5 交付：是指乙方将合同约定的服务成果提交给甲方使用。
1.6本合同中不可抗力指地震、台风、火灾、水灾、战争以及其他双方不能预见、不能避免并不能克服的客观情况。
[bookmark: _Toc93137837][bookmark: _Toc93390317][bookmark: _Toc93390359][bookmark: _Toc94944478][bookmark: _Toc93390390][bookmark: _Toc105490421][bookmark: _Toc93390240]第二条，合同标的
2.1 甲方同意委托，乙方同意受托进行 融媒体中心建设项目其他数据处理服务采购项目的服务工作。
2.2 本合同约定的主要工作内容为： “学习强国”海淀学习平台运维  

2.3乙方提供的服务目标：
见合同附件一
2.4 乙方提供的服务内容包括：
见合同附件一
2.5本合同约定的详细工作说明见附件一。
2.6维护服务期限2025年。
[bookmark: _GoBack]2.7 本合同金额为2025年全年维护费用，乙方维护服务时间为合同签订之日起至2025年12月31日。为保障运维连续性，2025年1月1日至合同签订前一天，由2024年度运维方（北京海新广视科技有限公司）保持运维，由乙方根据实际运维天数在全年天数中的占比，向2024年度运维方支付运维费，甲方不再向2024年度运维方（北京海新广视科技有限公司）支付2025年1月1日至合同签订前一天所产生的运维费。
[bookmark: _Toc93390319][bookmark: _Toc93390361][bookmark: _Toc93390392][bookmark: _Toc105490422][bookmark: _Toc93390242][bookmark: _Toc93137840][bookmark: _Toc94944479]第三条，双方权利和义务
3.1   甲方权利和义务
3.1.1 甲方应按附件1的项目计划时间提供乙方工作所需环境，包括但不限于软硬件环境、工作场所；甲方应对工作场所和环境有危险的地方要给予乙方特别的警示，并在明显处悬挂标志和标示。
3.1.2 甲方应向乙方提供并允许乙方为服务工作目的而使用合同双方商议确认的信息、数据、资料。
3.1.3 甲方有权对本项目实施进行管理。对不符合甲方要求的要求乙方予以纠正。
3.1.4甲方指派授权人负责该项目中与乙方沟通联系，授权期间，该授权人的行为视为甲方的行为。甲方如变更授权人，应提前 5 个工作日书面通知乙方变更后的授权人信息。
      授权人姓名：梁雯
      授权人联系电话：010-88487027
      授权人联系地址：北京市海淀区西四环北路11号
3.1.5 甲方应按本合同第四条的约定向乙方支付款项。
[bookmark: _Toc93137841][bookmark: _Toc93134301]3.2   乙方权利和义务
3.2.1 乙方应按照本合同约定的工作范围和时间完成其服务，并经甲方验收合格。
3.2.2 乙方保证其派出人员拥有从事本项目工作的资质及能力，并保证服务成果不侵犯任何第三方的合法权益，包括但不限于知识产权等。
3.2.3 乙方保证其服务符合附件1中约定的质量要求，若在服务成果的使用过程中发现有因乙方原因导致的缺陷，将按照本合同第七条约定承担责任。
3.2.4 乙方应按照本合同第五条的约定向甲方交付服务成果，并经甲方验收合格。
3.2.5 乙方保证其派出人员严格遵守甲方的有关规章管理制度和项目管理规范。
3.2.6 乙方指派授权人负责该项目中与乙方沟通联系，授权期间，该授权人的行为视为甲方的行为。乙方如变更授权人，应提前 5 个工作日书面通知甲方变更后的授权人信息。
      授权人姓名：刘毅
      授权人联系电话：010-88456676
授权人联系地址：北京市海淀区上地信息路26号1110，1112室 

3.2.7 乙方应当按照合同约定的项目、时间及要求完成各项工作，并应及时、充分地与甲方沟通，以正确理解甲方要求，并按甲方要求执行。当甲方对乙方的服务及工作成果不满意时，乙方应按甲方要求在甲方指定的合理期限内进行相应调整，直至甲方完全满意。
3.2.8．乙方在甲方网站上发布的信息应当合法合规且不违反社会公序良俗、公共道德、国家大政方针政策，不侵犯任何他人权利。否则由乙方自行承担责任。
3.2.9.乙方应当妥善保管甲方各平台密码并防止密码泄露，不得向任何第三方或与本项目服务无关的人员披露密码。
[bookmark: _Toc93390243][bookmark: _Toc93390393][bookmark: _Toc94944480][bookmark: _Toc105490423][bookmark: _Toc93390362][bookmark: _Toc93390320]第四条，价款及支付
4.1  合同总价款:
本合同总价款为人民币壹佰零贰万陆仟元整（¥1026000）。该价格为包含全部相关税费的最终价格。
4.2  付款方式：
4.2.1 本合采用阶段结算方式。
第一次付款：2025年5月30日前，甲方对乙方前期工作进行验收，验收合格，且乙方向甲方交付合同总金额的符合甲方要求的增值税发票后，甲方应向乙方支付本合同总价款70%的项目款，即人民币柒拾壹万捌仟贰佰元整（¥ 718200）。且乙方收到预付款后在15个工作内以银行汇款的方式向甲方支付本合同10%的履约保证金，即人民币壹拾万贰仟陆佰元整（¥ 102600）。
第二次付款：2025年9月30日前，甲方对乙方前期工作进行季度验收，验收合格，且乙方向甲方交付合同总金额的符合甲方要求的增值税发票后，甲方应向乙方支付本合同总价款20%款项，即人民币贰拾万伍仟贰佰元整（¥ 205200）。
第三次付款：2025年11月30日前，甲方对乙方前期工作进行验收，验收合格，且乙方向甲方交付合同总金额的符合甲方要求的增值税发票后，甲方应向乙方支付本合同总价款 10%的项目款，即人民币壹拾万贰仟陆佰元整（¥ 102600）。年度运维制作工作全部完成后，甲方对乙方工作进行终验，验收合格15个工作日以内，以银行汇款的方式返还乙方质保金即壹拾万贰仟陆佰元整（¥ 102600），如后续双方继续就本项目合作，质保金不返还，直至项目合作结束。
4.2.1 在甲方银行发生的汇款费用及其他银行费用应由甲方承担，乙方应承担在乙方银行发生的上述银行费用。
4.2.2 乙方应当在收到甲方的付款（前） 5 个工作日内开具符合国家规定的该款项发票并交付给甲方。
[bookmark: _Toc93137842][bookmark: _Toc93390244][bookmark: _Toc93390363][bookmark: _Toc93134296][bookmark: _Toc94944481][bookmark: _Toc93390321][bookmark: _Toc105490424][bookmark: _Toc93390394]第五条，交付
[bookmark: _Toc93134300][bookmark: _Toc93137846]5.1 乙方应按照附件1约定的期限、形式和数量完成服务成果的交付，交付完成后，甲方应进行验收，验收合格的签署交付清单。
5.2 甲乙双方的任何一方均有义务对另一方提出的变更交付期限、形式和数量的任何合同建议给予适当的考虑，如果各方协商达成一致，应以书面形式对变更予以记录并按各方确认变更的期限、形式和数量执行。未能达成一致的，各方均应按本合同约定执行。如果约定履行在先的义务未能履行，则约定履行在后的义务可以相应顺延。
[bookmark: _Toc105490425][bookmark: _Toc94944482][bookmark: _Toc94583898][bookmark: _Toc94496258][bookmark: _Toc93137852][bookmark: _Toc93134307]第六条，知识产权及保密
6.1 乙方依照本合同第五条向甲方交付的服务成果的知识产权，以及在履行本合同过程中产生的知识产权，归甲方所有。
6.2乙方承诺本合同项下的工作及成果为其独立制作，没有任何侵犯第三人的合法权利，若因与第三人的争议而产生的法律责任由乙方承担，甲方为此支付的合理费用均由乙方承担，乙方违反此规定还应赔偿甲方的全部直接损失。
6.3 甲乙任何一方应对在本合同签订或履行过程中所接触到的对方的保密信息，包括但不限于前述知识产权信息、技术资料、技术诀窍、业务经营信息、内部管理方法、内部规章制度以及其他与企业经营相关的信息，负有保密义务。未经对方事先书面同意，不得进行任何形式的使用或者透露给任何第三方。
6.4 本合同规定的保密义务在本合同履行完毕后 3 年内，保密信息接受方仍应承担保密义务。
6.5 任何一方违反保密义务，泄漏方应向另一方赔偿损失。
6.6 本协议因任何原因解除、终止，均不影响甲方享有已完成部分的全部知识产权。
[bookmark: _Toc94583900][bookmark: _Toc93137847][bookmark: _Toc94496260][bookmark: _Toc94583904][bookmark: _Toc105490426][bookmark: _Toc94944483][bookmark: _Toc93134302]第七条，违约责任
7.1 甲乙双方任何一方不履行合同义务或者履行合同义务不符合合同约定的，均视为违约。违约方应当承担继续履行、采取补救措施或者赔偿损失等违约责任。
7.2乙方如不能按本合同约定期限或内容完成约定工作，或者完成的工作不符合甲方要求的,或者任何一个阶段经甲方验收不合格的，乙方应按甲方要求在甲方指定的期限内进行相应调整，按合同价款的1%支付违约金。如果乙方的工作累计两次未经甲方验收合格，或者在甲方指定的期限内仍然没能调整至通过甲方验收，甲方有权解除合同，并要求乙方支付合同总价款20%的违约金。
7.3乙方违反知识产权条款、保密义务、网络安全保障义务的，应向甲方支付合同总价款的20%违约金，且甲方有权解除本合同。
7.4甲方可要求赔偿的损失包括但不限于直接经济损失、律师费、诉讼费、仲裁费、公证费、鉴定费等。
[bookmark: _Toc94583905][bookmark: _Toc94496261][bookmark: _Toc94583906][bookmark: _Toc536525847][bookmark: _Toc94944484][bookmark: _Toc105490427]第八条，法律适用及争议解决
8.1 本合同适用中华人民共和国法律。
8.2 在本合同履行过程中产生的任何争议，应本着友好合作的态度协商解决；如协商不成，任何一方均可向甲方所在地人民法院提起诉讼。
[bookmark: _Toc94583910][bookmark: _Toc94583909][bookmark: _Toc94583912][bookmark: _Toc94583908][bookmark: _Toc94583911][bookmark: _Toc93137849][bookmark: _Toc94583914][bookmark: _Toc105490429][bookmark: _Toc94496263][bookmark: _Toc94944486][bookmark: _Toc93134305]第九条，不可抗力
9.1由于不可抗力致使合同无法履行的，受不可抗力影响一方应立即将不能履行本合同的事实书面通知对方，并在不可抗力发生之日起十五日内提供有关相关政府部门或公证机关出具的证明文件。
9.2甲方可根据该不可抗力的严重程度做出如下选择：
 ①顺延合同的履行期限，并于顺延期间内随时终止本合同；
 ②立即终止本合同，乙方应在接到甲方书面通知后3个工作日内双方按乙方已履行部分据实结。
9.3一方迟延履行后发生不可抗力的，不能免除延迟履约的违约责任。
[bookmark: _Toc94583919][bookmark: _Toc94583921][bookmark: _Toc94583916][bookmark: _Toc94583917][bookmark: _Toc94583915][bookmark: _Toc105490430][bookmark: _Toc94944487][bookmark: _Toc94583922]第十条，合同的变更、转让和终止
10.1 本合同一经生效，非经甲乙双方书面同意，任何一方以任意方式对合同条款的增减及其他变更均无约束力。
10.2 非经一方书面同意，另一方无权转让本合同及该合同约定的全部或部分权利、义务。
10.3 甲乙双方全部履行合同及相关附件约定的义务后，本合同自然终止。本合同及相关附件任何条款之法律效力于尚未终止前，均及于双方当事人和各自的承继人、受让人。
10.4 任何一方如无力偿还债务或进入破产程序，另一方都有权解除本合同，但必须以书面通知对方。
[bookmark: _Toc94583923][bookmark: _Toc94583924][bookmark: _Toc94944488][bookmark: _Toc94496265][bookmark: _Toc105490431]第十一条，其他
11.1互惠条款：自合同生效至合同执行完毕后一年止，双方互不聘用对方员工或者以其它方式与之合作，本条款亦适用于双方的关联公司。
11.2 除双方在合同中约定的条款外，其他未尽事宜均以补充协议形式另行约定，补充协议与本合同具有同等效力。
11.3 如本合同所涉各项文件之条款发生冲突，则其优先顺序为：
（1）合同附件；
（2）合同正文；
（3）其他双方签字确认的书面文件；
11.4 所有因本合同履行或与本合同有关的通知均应以书面形式做出，以专人递交、传真、速递公司速递或其他双方认可的通讯方式发往本合同文首列明的地址，所有按上述地址发出的通知，发出之日视为收到通知之日。如一方的上述地址发生变更，则应于变更发生之前五个工作日书面通知对方该变更情况，对方收到书面通知之前，按变更前地址送达的仍视为有效送达。上述地址可作为送达诉讼、仲裁文书（包括但不限于仲裁、一审、二审、再审、执行及督促程序文书）的确认地址。
11.5 本合同各条款的标题只是为了阅读和援引方便而设立，当某个条款具体内容与标题的含义不一致时，不影响该条款具体内容之效力。
11.6 任何一方未行使其于此合同项下的任何权利均不得构成或被视为该方对这些权利或其他权利的放弃或丧失。
11.7 如果此合同中的任何条款或约定被认为非法或不可执行，则除这些条款和约定以外的其他条款的效力和可执行性不得因此而受到影响。
11.8 本合同书一式 陆 份，甲方执 叁 份，乙方执 叁 份。自双方签字盖章之日起生效，具有同等法律效力。

[bookmark: _Toc94496266][bookmark: _Toc105819869]

	甲   方 
	名称（或姓名）
	北京市海淀区融媒体中心（签章）
	





技术合同
专用章
或
单位公章





  

	
	法定代表人
	佟志伟
	

	
	
授权代表

	                     
（签字）  
                  
	

	
	住  所
（通讯地址）
	北京市海淀区政府第二办公区
	邮政
编码
	100000 
	

	
	电    话
	 010-88487027
	传真
	010-88487027
	

	
	
签订日期：       年    月    日

	

	乙   方
	名称（或姓名）
	北京海新广视科技有限公司     （签章）
	


技术合同
专用章
或
单位公章






  

	
	法定代表人
	刘毅
	

	
	授权代表
	（签字）              
	

	
	住  所
（通讯地址）
	北京市海淀区上地信息路26号1110，1112室
	邮政编码
	100085
	

	
	电    话
	010-88456676
	传真
	010-88467939
	

	
	
签订日期：       年    月    日

	












[bookmark: _Toc105819870]附件一：
关于“学习强国”海淀学习平台运维工作说明
一、工作目标
依托“学习强国”强大权威的平台优势，调动海淀区力量，集纳全区各部门各单位学习资源，建设成为主题突出、内容丰富、特色鲜明、功能完备的新型、集成、优质的思想平台、学习平台、文化平台、传播平台。融理论武装、群众宣讲、新闻资讯、文化挖掘、城市品牌等于一体，汇集权威理论知识、深度的政策解读、前沿的知识资讯、多样的文旅推介、齐全的名校慕课和最潮最有趣的短视频,实现信息传播、理论宣传、价值引领、社会动员等功能，为全区党员干部群众提供优质高效便捷的学习服务，打造展现海淀区深入学习宣传贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想形成的生动实践、支持北京“四个中心”战略定位、服务海淀建设的理论学习阵地、对外宣传窗口和交流互鉴载体。
二、工作内容
做好“学习强国”海淀学习平台系统运维。
跟进做好“学习强国”海淀学习平台手机客户端和互联网PC端两大终端的栏目设置和页面设计等运维工作。根据中宣部“学习强国”学习平台和市委宣传部“学习强国”北京学习平台的部署要求，以及海淀经济社会发展重点工作、海淀人民学习的实际需要，及时进行做好两大终端的栏目设置和页面设计等系列工作，并积极向上级申请调整完善。做好供稿系统管理运维，依托“学习强国”全国平台的供稿系统，强化对海淀供稿系统的管理运维，包括和各成员单位搭建供稿体系，建立通讯站等工作，确保学习内容充足。开展通讯员培训，指导通讯员提供符合学习平台定位且内容精良的学习内容和稿件。
做好“学习强国”海淀学习平台编辑制作。
做好“学习强国”海淀学习平台两大终端的内容审核、更新。包括两大终端所开设栏目稿件的收集、编辑、审核、校对、发布等。做好专题内容的策划、组织、落实。根据上级要求以及结合日常需要，策划并开设相应专题。运用“学习强国”海淀学习平台开展线上征集等活动，并在“ 学习强国”海淀学习平台两大终端进行展播。开展专题数据统计分析及通报。每月统计海淀学习平台采用稿件数，专题栏目数、页面设计等，通报各通讯站供稿总数及刊用稿件数，每季度对总体数据进行数据统计分析。
本项目合同期届满后，在不改变合同其他条款的情况下，采购人可视服务情况与成交供应商续签合同，续签次数不得超过两次，总服务期限不得超过三年。

三、人员设置
	岗位设置
	团队人员（含驻场人员）

	项目对接人
	1人

	策划编辑
	1人

	新闻编辑
	4人

	美术包装
	4人

	舆情监测管理
	2人

	合计
	12人


四、工作要求
[bookmark: s4_1_1][bookmark: s4_1]1. 项目对接人：1名。
任职要求：
(1) 遵守宪法法律，拥护中国共产党领导和社会主义制度，践行社会主义核心价值观，具有较强的政治素养，有较强的事业心和责任感，中共党员优先；
(2) 全日制本科以上学历，具有新闻、中文、哲学、党史、科技、法律、文史、传媒运营等专业学习背景或从业经历；
(3) 熟练操作网站相关应用软件及系统；
(4) 三年以上相关工作经历，具有项目管理等理论知识和一定的实践经验；
(5) 有极强的文字驾驭能力和网站优秀策划能力，对客户体验有深刻的认识和独特领悟；
(6) 具有很强的计划、组织、领导、协调能力；
(7) 具备一定的活动策划和网络数据分析经验；
(8) 具有团队合作精神。
主要职责：
(1) 在项目领导小组的指导下，与区融媒体中心学习强国编辑部项目负责人共同研究，对“学习强国”海淀学习平台互联网PC端和手机客户端栏目设置、页面设计及发布计划进行总体把控，并对策划编辑提出的策划建议进行修改完善；
(2) 每日对“学习强国”海淀学习平台互联网PC端和手机客户端内容进行二审和总体把控；指导团队人员在“学习强国”海淀学习平台互联网PC端和手机APP端对内容进行收集、编辑、发布，并在三审后进行上传发布；
(3) 指派策划编辑完成每日重点内容的筛选，在重点推荐区进行集中发布，二审后提交项目领导小组审核员进行三审；
(4) 对重点栏目每日内容进行重点把控，二审策划编辑上报的稿件，并提交项目领导小组审核员进行三审；
(5) 对“学习路上”、“奋进新时代”、“科创海淀”、“文明实践”、“红色海淀”、“最美海淀人”、“乡村振兴”、“海淀教育”、“街镇融媒”、“历史文化”“海淀映像”、“推荐”、“‘学习强国’在海淀”栏目内容进行总体把控。栏目内容进行总体把控，二审策划编辑上报的稿件，并提交项目领导小组审核员进行三审；
(6) 在项目领导小组指导下，建设供稿体系，开展通讯员培训；
(7) 在项目领导小组指导下，对海淀学习平台开展的线上征集等活动进行总体把控，并在平台两大终端进行展播；
(8) 在项目领导小组指导下，制定并不断完善团队工作流程，协调各项工作，确保绩效目标实现；
(9) 负责每月统计项目人员工作情况，季度汇报项目执行情况，并提交中心项目负责人作为考核依据。
工作绩效指标：
(1) 项目团队的总业绩交期达成率；
(2) 年度制作10个以上专题栏目，每天收集编辑稿件不少于8条（篇），全年不少于3000条（篇），具体签发条数以“学习强国”学习平台签发数为准。
(3) 增加平台年订阅数，实现年订阅海淀学习平台人数在前一年指标基础上增加20%，通过问卷调查的形式，实现全区党员干部群众对海淀学习平台满意度比上一年增长10%。
(4) 栏目策划和页面设计等的总体把控需符合“学习强国”海淀学习平台定位；
(5) 平台建设需全面突出思想性、新闻性、综合性、服务性；
(6) 内容安排需准确符合各栏目定位和内容编辑制作方针；
(7) 不得出现错别字和政治性错误；
(8) 需不断优化平台稿件编辑、发布质量，提升稿件阅读量。
(9) 搭建稳定有效的供稿体系，保障平台有学习资源、资讯等优质内容发布。
(10) 每月负责制作项目人员工作情况统计报告，提交项目负责人作为考核依据。
(11) 需服从区融媒体中心工作安排，合理安排项目组人员工作，保证工作纪律及工作质量。

2. 策划总编辑：项目人员1名
任职要求：
(1) 遵守宪法法律，拥护中国共产党领导和社会主义制度，践行社会主义核心价值观，具有一定的政治素养，有较强的事业心和责任感，中共党员优先；
(2) 全日制本科以上学历，具有新闻、中文、哲学、党史、科技、法律、文史等专业学习背景；
(3) 熟练操作网站相关应用软件及系统；
(4) 三年以上相关工作经历；
(5) 有极强的文字驾驭能力，优秀的策划、编辑能力，能够对稿件进行一审；
(6) 具有团队合作精神。
主要职责：
工作绩效指标：
(1) 年度制作10个以上专题栏目，每天收集编辑稿件不少于8条（篇），全年不少于3000条（篇），具体签发条数以“学习强国”学习平台签发数为准。
(2) 负责栏目策划和页面设计等的节点策划，需符合“学习强国”海淀学习平台定位；
(3) 不断优化平台稿件编辑、发布质量，提升稿件阅读量。
(4) 协助搭建稳定有效的供稿体系，保障平台有学习资源、资讯等优质内容发布。
(5) 协助作项目人员工作情况统计报告，提交项目负责人作为考核依据。
需服从区融媒体中心工作安排，合理安排项目组人员工作，保证工作纪律及工作质量。

2. 新闻编辑：项目人员4名
（注：此岗位要求即时发布内容，节假日无休息，故安排四名。）
任职要求：
(1) 全日制本科以上学历，具有新闻、中文、哲学、党史、经济、科技、法律、文史等专业学习背景或从业经历;
(2) 具备良好的政治素养与新闻道德，有传统媒体或互联网新闻从业经验者优先，两年或以上网络编辑工作经验者优先；
(3) 良好的文字功底、思维活跃、思路清晰，善于编辑整理，具有较强的选题、策划、编辑能力，有较强的文字表达能力与内容分析能力，理解沟通能力强。
(4) 能够操作网站相关应用软件及系统，熟练使用word、excel和简易视频编辑软件，简单使用photoshop、HTML；
(5) 良好的团队精神和优秀的协调、沟通及执行能力。
岗位职责：
(1) 负责“学习强国”海淀学习平台互联网PC端和手机APP端所有栏目每日发布的内容进行日常稿件、图片、视频的收集、编辑、剪辑、整理，及即时内容的发布。
(2) 对接各成员单位通讯员，收集视频、图文、音频等类型稿件。 
工作绩效指标：
(1) 能够承担个别即时发布任务；
(2) 稿件整体选择需全面突出思想性、新闻性、综合性。服务性；
(3) 稿件发布安排需准确符合各栏目定位和内容编辑制作方针；
(4) 稿件标题制作、图片视频编辑需符合栏字数设计； 
(5) 不得出现错别字和政治性错误； 
(6) 需不断优化稿件编辑、发布质量，提升稿件阅读量。
(7) 通过运维制作，增加年平台订阅数。 
(9)需服从区融媒体中心各项工作安排，保证工作纪律及工作质量。 
4.美术包装：4名 （注：美术包装要求全年无休，非工作时间仍需完成相关稿件及专题策划美术包装任务。）
美术包装（高级美术） 1名 
任职要求： 
(1) 设计、广告等相关专业本科及以上学历，具有3年以上设计、广告等行业工作经验；
(2) 具备优秀的创意能力、美术功底、理解能力及执行能力，善于对设计风格进行整体把控；
(3) 有独立带领团队能力、能合理制定并安排项目任务；
(4) 具备一定管理能力，能够培养团队成员，激发团队热情； 
(5) 能够独立操作项目，精通相关设计软件及视频后期包装制作。 
主要职责： 
(1) 带领规划美术设计团队，负责与项目对接人、策划编辑对接，对平台页面进行美术优化设计，提升平台视觉效果；
(2) 根据专题策划、节点完成页面制作，跟进促成页面更新及banner设计；
(3) 负责把控平台相关活动的海报设计，负责对视频后期包装剪辑提出设计方案； 
(4) 需服从区融媒体中心各项工作安排，保证工作纪律及工作质量。 
美术包装（平面设计） 1名 
任职要求：
(1) 美术、平面设计相关专业，本科及以上学历；
(2) 一年以上网页设计、平面设计工作经验；
(3) 工作踏实认真，责任心强； 
(4) 精通Photoshop、llustrator等设计软件，对图片渲染、视频包装效果有较好认识； 
(5) 善于与人沟通，良好的团队合作精神和高度的责任感，能够承受压力，有创新精神，保证工作质量。 
主要职责： 
(1) 按照工作安排，完成栏目、专题策划的页面设计及美术设计；
(2) 完成平台所需图片和视觉美化任务。 
(3) 协助完成各项美术优化工作任务； 
(4) 负责制作平台相关活动的海报设计； 
(5) 需服从区融媒体中心各项工作安排，保证工作质量。 
美术包装（视频剪辑） 2名 
任职要求： 
(1) 数字影视、设计、广告及相关专业本科及以上学历毕业；
(2) 具有良好的艺术审美和设计能力，思路开阔；对作品在主题创意、版式设计、动画造型、质感、运动、色彩等方面有较好的把握； 
(3) 熟练运用AE、premiere后期剪辑软件制作栏目包装；
(4) 有较强的团队合作精神和服务意识，较高的职业道德和文化素质；对自身要求严格，有学习精神和创新能力；有解决工作中各种难题的能力、提高工作效率的良好意识；
(5) 具有视频栏目包装经验，平面设计经验者优先。 
主要职责： 
(1) 按照工作安排，完成平台所需视频的视频包装； 
(2) 需服从区融媒体中心各项工作安排，保证工作质量。 
美术设计工作绩效指标： 
(1) 对“学习强国”海淀学习平台年度升级完成两套以上美术设计方案，含首页、二级频道页、列表页、详细页及部分三级页面的构图；
(2) 对平台整体视觉进行不断优化，完成相关美术设计；
(3) 完成对平台相关图片、供稿照片的美化调整； 
(4) 完成要求的“一图读懂”类全区民生政策、百姓关注热点的解读图制作；
(5) 完成要求的宣传类专题策划所需美术设计； 
(6) 完成要求的视频后期剪辑、包装，进行视频模板设计； 
(7) 完成线上活动所需各类美术设计。 

5. 舆情监测管理 2名。 （注：此岗位要求严控审核，节假日无休息，故安排两名。）
任职要求： 
(1) 社会学、统计学、信息管理、经济学、新闻与传播、心理学等相关专业本科及以上学历； 
(2) 有舆情分析从业经验者优先，具备一定数据分析能力；
(3) 热爱新闻事业，文字功底扎实，对传播行业舆情有观察了解；
(4) 熟练使用word、excel、PPT等办公软件, SPSS、SAS等统计分析软件；
(5) 具备清晰的逻辑思维，和较强的信息整合、分析能力；
(6) 吃苦耐劳，有高度的责任心，具备较强的抗压能力和快速反应、解决问题的能力。 
主要职责： 
(1) 每日对“学习强国”海淀学习平台发布内容进行准确性和数量统计，并统计“学习强国”北京学习平台采纳内容及数量；
(2) 统计平台刊发内容阅读量等数据等，进行统计分析，为平台策划提供舆情反馈依据； 
(3) 监测后发现问题及时处理； 
(4) 对主平台发现问题后要求整改的情况，及时做出反应，并做好解决处置工作，撰写整改报告； 
(5) 撰写监测数据周报、月报、季报、年报。 
(6) 做好海淀学习平台使用满意度调查。 
工作绩效指标： 
(1) 每日统计海淀学习平台发布稿件数量、北京学习平台采纳稿件数量； 
(2) 每日统计监测海淀学习平台稿件阅读量等数据，北京学习平台采纳的稿件阅读量等数据；
(3) 对每日刊发内容进行校对、确保准确性，如发现问题，及时做出删除、修改等情况的处理，以免产生舆情； 
(4) 对主平台发现的问题，及时进行处理，做出整改措施； 
(5) 对负面舆情，给予必要的正面回应和正式答复； 
(6) 建立舆情管理工作台账，便于及时处理舆情突发状况； 
(7) 撰写监测数据周报、月报、季报、年报。 
(8) 实现全区党员干部群众对海淀学习平台满意度比上一年增长10%. 
本项目为持续性、全年度日常实施工作，故无法按具体日期分配实施工作，考虑到项目管理过程中工作效果的验收，故每季度以项目交付物（《“学习强国”海淀学习平台运维制作工作季报》）形式验收实施成果。 

五、项目验收
1、“学习强国”海淀学习平台增加平台年订阅数，跟进做好“学习强国”海淀学习平台互联网PC端和手机客户端两大终端的栏目设置和页面设计等运维工作，年度制作10个以上专题栏目，每天收集编辑稿件不少于8条（篇），全年不少于3000条（篇），具体签发条数以“学习强国”学习平台签发数为准。
2、增加平台年订阅数，实现年订阅海淀学习平台人数在前一年指标基础上增加20%，通过问卷调查的形式，实现全区党员干部群众对海淀学习平台满意度比上一年增长10%。
3、“学习强国”学习平台项目搭建以区融媒体中心与全区成员单位组织的供稿体系、编发体系、运营体系，强化对海淀供稿系统的管理运维，包括和各成员单位搭建供稿体系，建立通讯站等工作，确保内容充足。
4、开展专题数据统计分析及通报。每月统计海淀学习平台采用稿件数，专题栏目数、页面设计等，通报各通讯站供稿总数及刊用稿件数，每季度对总体数据进行数据统计分析。 
5、进行舆情检测管理。撰写监测数据周报、月报、季报、年报。
6、验收文档包括但不限于：《“学习强国”海淀学习平台对接运营报告》、《“学习强国”海淀学习平台季度运维报告》。
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