
采购需求 

一、服务内容及要求 

（一）服务内容： 

（二）保安人员要求 

1.承诺所服务人员遵纪守法，无不良行为（违法、犯罪）记录； 

2.人员相对固定，具有一定保安工作经验，了解安全工作的基本常识； 

3.身体健康，年龄在 45以下。 

（三）保安人员职责内容 

1.从事北京市海淀区西三旗街道管理范围内的安全保卫等工作，对双方确

认的目标区域实施安全保卫，做好防火、防盗、防破坏及重点专项工作中的安

全防护工作，维护财产安全和正常工作秩序。 

2.按照实际情况配合执法行动。 

3.按照要求做好保安人员的具体执勤岗位、职责范围和勤务安排。 

4. 采购人不提供食宿，不支付伙食费，由供应商自行负责。 

二、服务期限、服务地点 

服务期限：自 2025年 7月 1日起至 2026年 6月 30日止。 

服务地点： 北京市海淀区西三旗街道办事处管辖范围内以及相邻街镇的执

法交叉区域。 

自合同签订之日起一年，合同期届满后，在不改变合同其它条款的情况下，

可视服务情况与中标人续签合同，续签次数不得超过两次，总服务期限不得超

过三年（续签合同金额必须在预算批复金额内，且续签合同金额较原合同金额

（即第一次签订的服务合同）增加部分不能超过原合同采购金额的百分之十）。 
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2025年安保

服务外包项目

（第二包） 

213.30 45 

西三旗派出所：一是负责派出所门前安保工

作；二是协助派出所反诈中心进行电话接打

工作；三是协助派出所打击办案队做好蹲

守、抓捕等工作；四是跟随派出所处突车进

行值班巡逻；五是跟随派出所 104巡控出警

车出警；六是做好中控室 24小时盯守工

作。 



三、双方的权限和履行职责 

（一）采购人的权限和履行职责 

1. 采购人有权对保安人员的工作进行监督、检查和具体指导及管理，有权

随时要求投标人调换或增减保安人员。 

2.保安人员不限于固定岗位，采购人有权利根据工作需要自主管理、调配

人员，合理统筹使用，保安人员要“一专多能”。 

（二）投标人的权限和履行职责 

1.投标人保安人员应根据采购人要求做好指定区域的安全保卫工作，保证

24 小时有人员看守。做好防火、防盗、防破坏、水电安全等安全防护工作；如

发生火情、人员伤亡、破坏现场等严重事件，由投标人负全责。勤务保障人员

定员到岗，做到不缺岗、不空岗，工作到位，值班巡逻认真，处理突发事件时

依据采购人方案及时处理。 

2.投标人随时按照采购人要求配合采购人的执法行动，并在必要时提供所

需的车辆保障，确保安保人员能及时到位。 

3.投标人负责支付在采购人服务的保安人员的工资、社会保险、人身意外

伤害保险和福利费用以及法律、法规规定的应由投标人为聘用人员承担的费用，

提供保安的执勤服装和必要工具（例如：防刺手套、头盔、防刺背心等），保安

人员工作时应统一服装。 

4.投标人负责保安人员的岗位培训、思想教育、日常管理和工作违纪问题

的处理。 

5.投标人应及时撤换采购人提出的不称职保安，并及时进行替补、轮训和

改进服务质量（在采购人通知之日起三个工作日内调换到位），否则按违约处理。 

6.投标人保安因工致伤、致残或死亡，由投标人按照国家工伤的有关政策

规定承担责任，采购人不承担任何责任。非因公致伤、致残者，由投标人自行

负责，给采购人造成损失的，由投标人向采购人承担赔偿责任。 

7.投标人及投标人保安应妥善使用住宿地点内的各项设备、设施，如因使

用不当发生火灾、水灾等情况，由投标人负责，给采购人造成损失的，由投标

人向采购人承担赔偿责任。 

8.投标人加强对保安人员的管理，避免违法违纪等事件的发生。如发生上

述事件，采购人不负任何责任。 



9.投标人保安人员在工作中要把握好工作尺度，在工作中或工作之外造成

第三方人员、财物损害的，由投标人负责处理并承担赔偿责任，采购人不承担

任何责任。 

四、项目费用标准及支付 

1.人员标准按每人每月不超 3950元。 

2.支付方式：预付款于合同生效 20 个工作日内向成交供应商支付，支付标

准为合同金额的 50%，合同期满 8 个月后支付合同金额的 30%，成交供应商完成

全年的保安任务，无重大失误，采购人于下一年服务周期开始初，根据采购人

使用部门对成交供应商的全年的绩效考核管理评价情况支付成交供应商合同金

额的 20%。 

3.采购人以支票或转账方式支付保安服务费，收款前成交供应商应出具符合采

购人要求的等额合规发票。如因财政拨款延迟、结算评审等原因导致采购人未

按期付款，不视为采购人违约，采购人无需承担违约责任。 


