一、采购标的
	序号
	标的名称
	项目预算金额
（万元）
	简要技术需求或服务要求

	1
	第三届永定河绿色发展论坛策划及活动管理服务
	181.127
	负责场地的布置和装饰，包括签到背板、门口背板、展示区造型、地台、立体字等的设计和搭建。


二、商务要求
（一）服务期限和地点
服务期限：自本合同签订之日起,服务期限30个工作日。
服务地点：北京市门头沟区。
（二）付款条件（进度和方式）：详见招标文件 第六章拟签订的合同文本
三、技术要求
（一）基本要求
1.采购标的需实现的功能或者目标
1.1投标人应根据招标文件所提出的服务要求，以优良的服务和优惠的价格，充分显示自己的竞争实力。
[bookmark: _Hlk200788167][bookmark: _Hlk199262393][bookmark: _Hlk200789055][bookmark: _Hlk197935822]1.2值“绿水青山就是金山银山”理念发表二十周年之际，为深入贯彻习近平生态文明思想和习近平总书记在北京河北考察灾后恢复重建工作时的重要讲话精神，面向服务美丽中国、美丽北京建设大局，北京市门头沟区人民政府拟举办第三届永定河绿色发展论坛。
2.需执行的国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范：投标人所提供的服务应符合国家有关部门规定的相应技术法规及标准要求。
（二）服务内容及要求
[bookmark: _bookmark24]1.场地安排：
1.1提供主会场和分会场的场地租赁服务，确保场地设施完备，能够满足论坛的各项需求。
1.2负责场地的布置和装饰，包括签到背板、门口背板、展示区造型、地台、立体字等的设计和搭建。
2.外场搭建：搭建外场签到区、合影区、道旗、指示牌等，营造良好的活动氛围。。
3.舞台设备：
3.1为主论坛和分论坛提供舞台搭建、LED屏、屏幕控制系统、视频服务器、拼接器、演讲台、监视器、笔记本电脑、翻页器等设备。
3.2配备主论坛和分论坛的灯光设备，包括电脑灯、LED灯、灯光架、控台等。
3.3提供主论坛和分论坛的音箱设备，包括全频音响、低音音响、返送音响、数字调音台、功放、无线手持麦克风、话筒信号放大器等。
4.物料制作：
4.1.提供速记人员、礼仪人员、摄影人员、摄像人员、兼职人员、主持人、控台技术人员、现场工作人员等人员服务。
4.2.设计并制作邀请函、签到系统。
5.人员服务：
5.1至少提供速记人员2人、礼仪人员10人、摄影人员2人、摄像人员2人、机动应急人员6人、主持人2人、控台技术人员6人、现场工作人员10人。
5.2负责签约仪式的策划与执行，提供相应的道具设备。
6.直播系统：搭建直播系统，包括摄像机、专业无线收音系统、移动式专业导播系统、专业导播、直播一体机、直播推流解码器、采集卡、网络直播工程师、直播网络等设备和人员服务。
7.安保服务：提供安保人员、安检人员、安检设备等安保服务，确保活动的安全进行。
8.视频制作及人工服务：
8.1制作宣传视频、暖场活动。
8.2提供设备人工、电工、搭建人工、美工、设备运输车辆等服务。
9.其他服务：
9.1.本次会议为期1天，鉴于参会人员包含外地嘉宾，供应商需提供住宿服务。计划于会议前一日为约100位嘉宾提供住宿，会议当日为约40位嘉宾安排入住，实际接待人数将根据最终到场情况灵活安排。
9.2本次参会人员约200人，具体以实际到场情况为准。
9.3负责嘉宾餐饮的安排和费用。
9.4提供会议外文翻译。
9.5提供嘉宾用车租赁服务。
（三）验收标准和方式
项目成果应符合国家相关政策和采购人对本项目的有关要求。
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