一、项目简介
1.项目背景
为了深入贯彻习近平文化思想，促进经济文化交流合作，深化各领域融合发展，以文化人，培根铸魂。作为北京市科技、教育和文化中心的海淀区，一直以来都是我国文化交流的重要区域。
上庄镇是一个有着独特风土人情的地方，具有“村水林田湖”五大资源禀赋，守得全区66%的基本农田红线，拥有中国重要农业文化遗产——海淀京西稻种植保护区。作为海淀区的后花园，依托特有的生态环境禀赋和历史文化资源，充分发挥城市湿地功能，上庄是一块具有丰富文化内涵的宜居、宜业之所。基于上庄镇特有的京西稻田文化，做强“稻香花海”品牌，抓住地区传统文化核心，打造上庄农业亮点，提升地区农产品的知名度，进一步助力上庄增强集体经济实力、打造对外宣介品牌，推动文化赋能农业、旅游、产业高质量发展。
计划围绕文化交流活动进行“稻香花海”2026年中关村稻田音乐季项目进行采购，结合目标受众需求，精准定位，构建全媒体宣传服务体系，提升宣传质效。
2．项目目标
（1）一次成果展现：助力推动文化赋能农业、旅游、产业高质量发展；
（2）一场文化品牌打造：助力上庄增强集体经济实力、打造对外宣介品牌；
★3．举办时间：2026年10月3日-10月6日
★4．举办地点：北京市海淀区上庄镇京西稻保护性种植区 
5．活动主题：“稻香花海”2026年中关村稻田音乐季
★6．活动核心内容
精准匹配海淀区青年群体对高品质、场景化、多元化户外文艺活动的现实诉求，补齐海淀北部潮流文旅业态短板，打造集音乐体验、社交互动、休闲游玩于一体的青年文化集聚平台。
★二、商务要求
（1）实施的期限和地点：
实施的期限：自合同签订生效之日起至合同项下全部工作完成并经采购人验收合格之日止。
实施的地点：北京
★三、服务内容  
音乐季制作内容包含：策划文案类、宣传视频制作类、活动现场舞美、灯光、大屏、音响搭建等、活动现场视频录制及图片直播、现场物料制作、活动现场执行、技术人员支撑。
（1）根据“稻香花海”2026年中关村稻田音乐季项目需求，组织专业的现场执行工作组就各项工作事项进行筹备；
（2）配合采购方对接相关部门，就活动流程及相关环节进行文件整理整合，现场执行方案编撰并修改至采购方确认；
（3）活动筹备期间的全媒体服务工作，在相关媒体平台上进行宣传预热。包括设计制作宣传海报，宣传稿件等;
（4）根据采购方要求，进行音乐季的现场拍摄；
（5）负责音乐季现场的摄影摄像，包括设备租赁(如摄像机、镜头、拍摄附件设备等)、视频采集、收录等工作；
（6）根据采购方要求，提供相关活动的设计及服务，如舞美设计、平面设计图、活动指示物料、工作证件制作；
（7）根据采购方要求，提供相关活动舞台、灯光、音响、大屏等设备搭建工作；
（8）执行清单
	类别
	物料名称
	主要用途
	备注要求

	项目策划与视觉设计
	整体活动策划及主视觉设计
	
	包含活动整体方案、双舞台演艺排期、现场布局规划、主 KV、全套导视系统设计稿；设计成果提供源文件 + 高清 PDF

	舞台系统搭建
	主舞台搭建及配套舞美
	音乐季主力艺人演出、开幕式、大型主题演艺、灯光秀，配套完整声光电系统
	主舞台，含舞台基础结构、防滑台面、安全防护围挡；配套专业音响、灯光、LED 大屏、控制系统

	
	小舞台搭建
	小型现场演艺、现场互动体验
	舞台基础结构、防护设施，配套简易音响、基础灯光

	导视系统制作安装
	全场导视系统设计、制作、现场布设
	观众引导
	包含场外指引、出入口导视、全场总平面图、双舞台方向指示牌、安全应急标识；含立牌、地贴等全套导视物料制作、运输、现场安装

	线上宣传
	线上内容制作
	宣传短视频、图文物料制作
	定制活动宣传短视频、活动海报、推文长图、倒计时海报、现场花絮剪辑；所有物料提供全部源文件。

	
	媒体整合传播
	官方媒体及网络宣发投放
	对接本地官方媒体、主流自媒体矩阵进行活动报道与转发推广；发布活动新闻稿，提升项目知名度与区域文旅影响力。

	演艺内容执行
	现场演艺组织实施
	
	主舞台乐队、艺人演出统筹、艺人接待、节目编排、现场执行；小舞台节目编排、现场展演

	现场运营服务
	现场运营、咨询、后勤服务
	
	现场服务人员、咨询台、失物招领、存包服务、游客引导等现场运维工作

	安全及应急保障
	安保、医疗、消防、应急方案
	
	安保人员配置、人流管控；医疗救护点位；消防器材布设；应急预案编制、应急广播、疏散标识落实，含现场安全巡查

	影像记录服务
	活动摄影、摄像、后期素材交付
	
	活动全程图片直播、视频录制；活动结束交付高清原图、活动成片、短视频素材


1.需全面覆盖并完成如下工作任务清单，包括舞台部分、灯光音响、导演团队、艺人演出、艺术市集、线上线下宣传、设计内容、服务人员及现场物料等。
2.应从线上媒体传播和线下活动预热两个维度进行界定，确保宣传范围全面且有效触达目标群体。
3.参与人数与参演配置：单日预人次为4500人；活动时间为14:00至21:30，其中正常演出不少于400分钟；共邀请12组主艺人参与演出；涵盖国内优秀音乐人，以多元音乐形态呈现演出内容；每组艺人演出时间约30-40分钟。
4.汇聚多元风格艺术从业者，覆盖流行、民谣、非遗、世界音乐、摇滚、说唱、电子等曲风，打造全天候视听狂欢。推动本地文化、非遗传承与生态旅游发展，提升上庄镇京西稻田的品牌影响力。
5.涵盖“恰稻好处”餐饮市集、稻野闲林综合休闲区、稻野星空影院等多元空间，打造集吃喝玩乐游为一体的田园休闲打卡目的地。
6.设备调试、电力供应、志愿者培训等需在活动前完成。提供专业音响灯光技术支持、医疗安保服务、志愿者管理等;提供全媒体宣传服务（社交媒体、新闻稿、直播等）。提供视觉VI系统设计（海报、手册、周边等）’提供影视录制与后期制作服务。提供艺术家接待、差旅安排等服务。
7.负责活动结束后的现场收尾工作。
8.活动使用的舞台、音响等设施设备均需符合国家、北京市有关标准，包括但不限于安全标准、设备质量标准等。
9.舞台建设标准要求：
（1）主舞台：台口宽度不小于20米、台深不小于8米、台面高度1.8米；台面铺设防滑材质，承重能力不低于500公斤/平方米，满足乐队及大型乐器设备荷载要求；舞台四周设置高度不低于1.05米的安全防护围挡，预留上下台通道、演员候场区及设备区。
（2）小舞台：台口宽度不小于8米、台深不小于4米、台面高度0.8米左右，配套基础防护设施。
（3）舞台及附属桁架结构须由具备相应资质的专业单位设计、安装，完成荷载及抗风验算，抗风等级不低于8级，并具备大风、降雨等恶劣天气下的应急加固和防护措施。
（4）舞台搭建须符合《大型群众性活动安全管理条例》及《临时搭建演出场所舞台、看台安全》（GB/T 36731）等国家、北京市有关标准，搭建完成后经安全检测合格方可投入使用。
10.音响及摄像设备要求：
（1）主舞台扩声系统采用专业线阵列音响，左右声道覆盖全场观众区，观众区声压级不低于90分贝（A计权），声场不均匀度不大于10分贝，无明显啸叫、失真，满足单日4500人露天演出的听感要求；配备数字调音台、无线手持话筒不少于8支、无线头戴话筒不少于4支、乐器话筒及舞台监听系统，并配置主备功放、备用话筒及不间断电源，关键设备故障切换时间不超过1分钟。
（2）小舞台配置简易专业音响系统，满足近场小型演出及互动体验需求。
（3）摄像设备：配置广播级或专业级高清摄像机不少于6台（含主机位、游机及摇臂、轨道等特殊机位），拍摄分辨率不低于4K，配备导播切换系统，实现多机位切换、全程不间断录制及现场大屏投屏；配置专业数码相机不少于4台用于图片直播，活动期间图片直播照片不少于300张/日；在空域审批及场地条件允许的情况下配置无人机航拍。
（4）主舞台LED大屏按设计方案配置主屏及侧屏，显示清晰、色彩还原准确，满足现场视觉呈现需求。
（5）所有音响、摄像设备须为性能完好的专业设备，活动前完成系统联调及备份测试，活动期间安排专业技术人员全程驻场保障。
11.保障团队人员规模要求。单日现场保障团队总人数不少于150人，其中：
（1）项目统筹及导演执行团队不少于8人（含项目总监、执行导演、舞台监督、统筹协调等）；
（2）舞台技术团队不少于20人（含主调音师、监听调音师、灯光师、视频工程师、舞台搭建技术人员等）；
（3）摄影摄像团队不少于12人（含摄影师、摄像师、导播等）；
（4）现场运营服务人员不少于30人（含现场导演、艺人统筹、场控、咨询台、存包处、游客引导等）；
（5）安保人员不少于45人（含出入口安检、巡逻、定点值守、应急处突等），并服从公安机关统一调度；
（6）医疗救护人员不少于4人（含医生、护士），按点位布设，配备急救药品、AED等急救设备；
（7）保洁人员不少于20人；
（8）志愿者不少于30人，活动前完成统一培训。
12.环境卫生要求：
（1）活动区域实行网格化保洁，单日保洁人员不少于20人，活动期间垃圾日产日清、分类投放、及时清运，保持场地整洁；
（2）按观众规模配置移动卫生间不少于20座，布局合理、专人保洁维护，保障活动期间正常使用；
（3）音响、灯光等设备运行产生的噪声、光污染须符合国家及北京市有关标准，避免对周边居民及生态环境造成影响；
（4）餐饮市集等区域加强食品卫生管理，落实餐厨垃圾分类收集、专项清运；
（5）活动结束后及时完成场地清理、设施拆除及撤场工作，恢复稻田及周边场地原状，不得遗留垃圾、损坏农田及植被。
13.上述舞台建设、音响摄像设备、保障团队及环境卫生等各项要求为采购需求的最低配置标准，具体投入规模以项目预算批复核定范围为准；供应商响应内容须完整覆盖预算批复涉及的全部项目，不得缺项、漏项。
★四、验收标准
舞台、场地搭建符合国家有关标准。活动顺利举办，符合活动方案设计的流程，即可通过甲方验收。
（1）策划方案需包含活动流程表、舞美效果图、艺人名单、档期凭证、安全预案等核心内容，甲方应在收到方案后5个工作日内出具书面确认意见，逾期未反馈视为合格；
（2）舞台搭建需符合《大型群众性活动安全管理条例》及双方确认的效果图，搭建完成后24小时内甲方组织验收，验收不合格的，乙方需在24小时内整改完毕并重新提请验收，整改次数不超过3次；
（3）现场执行验收标准为活动无重大设备故障（单次故障修复时间不超过30分钟）、无艺人临时缺席（乙方提前48小时告知并提供替补方案的除外）、无重大观众投诉（单次投诉涉及人数不超过5人），即为合格。
（4）甲方要求调整策划、设计内容的，需提前5个工作日书面通知乙方，明确调整范围及标准；调整导致乙方工作量增加的，甲方需承担额外费用。
（5）甲方应按照合同约定及时支付委托服务费用，逾期付款需承担违约责任。
（6）甲方应提供活动所需的电力（不低于约定功率）、水源、仓储空间等基础条件，并协调场地产权方、属地管理部门配合乙方搭建、执行及撤场工作；因场地条件不足或协调不力导致乙方工作受阻的，甲方需赔偿乙方实际损失。
（7）甲方如需变更设计或服务内容，需提前7个工作日书面通知乙方，双方签订补充协议明确费用增减和工期变化后，乙方方可推进；未经确认擅自要求变更的，乙方有权拒绝，由此产生的损失由甲方承担。
★五、整体要求
1.前期策划阶段
（1）制定项目创意策划方案和执行方案。
2.项目执行阶段
（1）做好现场拍摄和现场技术保障工作。
（2）做好文案稿件审核的工作。制定文字材料审核机制，提前对各类文稿进行严格审查把关。
3.项目后期阶段
（1）留存全部资料、新闻通稿、方案、设计稿、照片、视频等项目涉及的所有文件资料，整体打包移交采购方存档。
（2）相关资料的收集、提交和补充。
★六、服务期限
    自合同签订生效之日起至合同项下全部工作完成并经采购人验收合格之日止。

