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	3.4 负责对垃圾分类投放桶站、大件垃圾及装修垃圾暂存点等基础设施进行保洁，包括垃圾桶、桶架、围栏等设施，确保垃圾分类桶、桶站、围栏等外观干净整洁，垃圾桶分类标识完好，对破损的标识按照全市统一标准进行更换；对小区中设立的各类垃圾分类公示牌进行日常维护，确保设施完整、外观清洁，公示内容与小区实际情况相符合。
	3.5 负责建立积分奖励体系，对居民厨余垃圾分类进行积分统计，并兑换礼品，通过积分奖励的方式引导居民积极参与垃圾分类。
	3.6 按照每个小区一个可回收物交投点的标准建立再生资源回收体系。在服务范围内，按照市级标准要求规范设置交投点，包括人员着装、车辆、围栏等，并公示回收价格和服务电话。
	3.7 扩大收集渠道，做到应收尽收，不同种类的物品应当分类贮存。可以通过“预约上门”、“定点交投”等方式开展回收工作，方便单位和个人交售可回收物品，并做好清运记录。
	3.8 整理员等工作人员在上岗时间应统一着装、佩带绿袖标和胸卡。
	3.9 配合属地社区（村）、物业管理单位开展生活垃圾分类工作，接受市、区、街乡政府检查考核。
	3.10每月汇总厨余垃圾收集量、再生资源回收量和工作开展情况，书面形式报采购人。
	3.11其他临时性工作。
	3.12供应商受采购人委托，应按照相关文件及要求，及时完成服务事项。
	4、服务方式及要求
	4.1供应商按照采购人要求以派驻方式，在相关社区（村）开展垃圾分类工作，并接受社区（村）的管理和监督。
	4.2 负责居民小区垃圾分类日常运行工作，包括：宣传发动、分类收集、基础设施设备的管理和维护、运用科技手段开展垃圾分类工作、开展再生资源回收工作并建立统计体系等。
	4.3 供应商严格落实生活垃圾分类投放、分类收集、分类运输的技术路线及分类模式，加强厨余垃圾及再生资源回收力度，实现“两网融合”。供应商根据作业岗位配置要求，配置作业人员，加强作业管理监督。
	4.4 供应商可利用现有基础设施、设备开展垃圾分类工作。
	4.5 供应商接受采购人、社区（村）的日常管理、监督、检查、考核等。供应商按照北京市、朝阳区及采购人关于垃圾分类垃圾分类工作要求及标准，开展日常运行服务工作。依据北京市、朝阳区及采购人垃圾分类日常运行检查考评方法及标准，接受市、区、采购人及社区（村）检查考核。
	4.6 供应商每月编写垃圾分类日常运行服务工作开展情况及汇总厨余垃圾收集量、再生资源回收量，于次月5日内书面上报采购人，由采购人确认签字。
	4.7 供应商每阶段（每三个月为1个阶段）要将该阶段工作开展情况进行小结，将相关影像资料形成汇报材料（具体可以是制作汇报ppt、小片等）；每阶段第一个月的10日前向采购人对上阶段情况进行专题汇报并提交书面材料，建立良好沟通机制。
	4.8 供应商根据采购人要求参加必要临时任务，如上级指派工作任务、宣传培训活动、业务分析会等临时任务。
	4.9 项目总结报告。供应商于全部服务期限结束后10日内提交全部服务期间工作情况总结书面报告，由采购人确认签字。
	4.10供应商所有文档管理符合相关规范，在项目完成后提供给采购人，并向采购人提交项目报告，对工作提出合理化整改建议。
	4.11供应商应按投标方案，自行配备相关软、硬件设备设施等，并自行运营维护，采购人不再额外投入资金进行补充完善。
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