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	2)认真填写看护日志，行日考勤、交接班制度，有事请假，每月上报考勤记录。每周一向镇政府汇报上一周维护
	3)根据现场情况和执法人员指令，协助设置安全警戒线或警戒区域，隔离无关人员和车辆。
	4)礼貌劝导围观群众保持安全距离，避免拥挤和干扰执法
	5)在工作人员指挥下，协助引导车辆、行人有序通行，特别是在整治乱停乱放或交通秩序时。
	6)工作中严格遵守各项法律法规，避免与违法建设当事人发生言语和肢体冲突，确保人身财产安全。
	（二）、服务人员数量及人员标准
	1.共需保安员50人(含保安队长1人) ，保安员标准: 年龄18至50岁之间，具有初中以上学历，五官
	（三）、岗位设置
	1.总体要求
	1)认真遵守政府的有关规章制度。服从领导安排，团结友爱。
	2)执勤时仪表端庄、若装整洁、精神饱满、文明执勤礼貌待客，坚守岗位。
	忠于值守，按时接班、做好交接班记录，不得误岗、漏岗做到人在岗在。
	3)值班时不准酗酒、吸烟、看书、看报、玩手机、吃东西、聊天、睡岗、串岗、打闹等做与工作无关的事情。
	4))值班期间发现消防安全情况时，第一时间报告保安队长进行处理，并视情报警。
	2.保安队长岗位职责:
	1)认真执行用人单位及保安公司的规章制度，全面负责保安人员的日常管理。
	2)负责制定年工作计划，合理安排值班班次，按照主管人员的指示结合工作计划完成好各项安全工作任务。
	3)负责制定培训计划，按照工作计划定期组织队员进行消防安全知识培训、职业道德教育培训及法制教育培训。
	4)负责对单位内部安全状况进行研究分析，积极和单位主管提出安全工作合理化建议。
	5)负责组织召开保安内部会议（每周一次），总结讲评上周工作情况，布置下周工作任务及传达上级指示精神。
	6)负责每天带领保安队员进行检查，发现问题及时解决并上报。
	7)关心队员的日常生活情况，掌握队员的思想动态，防止打骂体罚队员的行为，搞好团结。发现问题及时解决，
	8)做好应急事件处理。
	9)在做好本职工作的同时，完成好领导交办的其它工作。
	3.巡逻岗岗位职责:
	1) 劝离围观人群，隔离执法区域，防止哄抢物品；
	2) 疏导通行车辆，保护暂扣物品安全；
	3) 监控火源隐患，防止冲突升级；
	4) 负责做好维护工作的信息报送、照片影像资料的收集整理存档；
	5) 安排的与本项目服务内容相关的工作事项。
	（四）、服务质量要求
	1.保安员热爱本职、政治可靠，自觉遵守国家的法律、法规、法令和各项规章制度。负责安全保卫工作，防止侵
	2.保安员持有保安员证，熟悉本职业务，敢于同违法犯罪分子作斗争。
	3.按时上岗，履行交接班手续，禁止脱岗、漏岗、睡岗。
	4.执勤上岗人员要仪表整洁、衣服合体、举止端正、语言规范、高度警惕、忠于职守，做到“在岗一分钟，做好
	5.保安人员在位率要达到100%以上。
	6.采购人有权根据工作需要对岗位设置、勤务安排等进行调整。
	7.采购人根据本单位的安全情况，随时对供应商的管理制度提出要求。
	8.遇有重大活动、各类紧急情况时协助维护现场秩序。
	9.制定突发事件预案，定期组织保安人员进行应急演练，提高处突应急能力。
	10.认真完成交办的各项工作。
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