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（一）项目名称
境外推介洽谈活动-德国、芬兰团组
（二）项目预算
预算金额：人民币28.00万元
投标人的报价不能超过预算金额，否则其投标将被拒绝。
（三）资金来源
市财政资金
（四）服务期限
自采购人、投标人双方授权代表在合同上签字、盖章之日起生效，至投标人完成合同全部内容要求且验收合格之日止。
（五）服务地点
[bookmark: _Toc129169962]德国、芬兰地区
项目背景
[bookmark: _Toc129169965]1.招商团组（计划3人）将在德国举办投资北京推介活动，推介北京投资环境和产业政策，促进德国企业了解北京、走进北京、投资北京。
2.招商团组将结合德国、芬兰企业在京投资情况，拜访目标企业，夯实投资意向，促进投资项目落地；参加2025杜塞尔多夫医疗器械展会，向目标企业推介北京，挖掘项目线索。
3.招商团组将围绕拓展境外招商渠道，推动与招商资源丰富的机构建立联系，持续促进符合首都城市功能定位的产业项目来京投资。
具体要求
1.按采购人要求为团组完成预期任务设计路线并执行，日程安排要围绕工作目标经济合理，提供的服务要保质保量。
2.按采购人要求提供预订会场、酒店等服务，协助采购人办理出国前手续（包括但不限于申请签证），协助采购人办理出国期间手续（包括但不限于入境、出境、过境、过桥）。
3.投标人应安排专人与采购人联系，需保障采购人人员可在出国期间任何时刻能够与投标人保持联络。投标人应提醒采购人人员出国期间注意事项，并提供必要的法律咨询及援助。
4.承办采购人在德国开展的活动，在德国法兰克福举办1场投资北京推介活动，投标人受采购人委托负责参会政府部门、商协会及企业等邀请工作，活动参会机构不少于30家，参会的投资人和企业高管人数不少于30人；投标人应在团组出行前提供拟邀请机构、企业名单，参会企业为有意来北京发展或开展合作的企业、机构，由采购人在会上推介北京营商环境、投资政策和投资商机。
5.按采购人要求提供会议服务，包括但不限于会场及设备租赁、会场搭建、现场翻译、会务服务保障等，需求详见下表：
	序号
	项  目
	标准/数量
	序号
	项目
	标准/数量

	1
	活动场地
	半天会议，可容纳50人
	7
	会议交传（汉语与当地官方语言）
	不少于1人/半天

	2
	控制台
	不少于1套
	8
	会场洽谈翻译（汉语与当地官方语言）
	不少于2人/半天

	3
	投影仪或电子屏幕
	不少于1套
	9
	境外活动期间翻译及服务人员
	1人/天
不少于6天

	4
	音响设备
	1套
	10
	引导牌
	不少于2个

	5
	麦克风
	6个（至少2个无线麦克风）
	11
	瓶装水
	不少于50瓶

	6
	桌签（含签到）
	不少于50个
	
	
	



6.投标人按采购人要求，出访期间在德国安排联系拜访至少5家当地有实力的知名机构、商会或者企业，芬兰安排联系拜访至少3家。采购人负责上门进行项目推介洽谈。投标人负责全程公务活动安排合格的口语翻译。
7.投标人按采购人要求，挖掘符合首都城市功能定位的来京投资项目线索至少3个。
8.合理安排团组在出访期间的行程安排、陪同及翻译等服务。
9.出访前提供专业文字翻译，进行项目册、推介稿、PPT及宣传资料的翻译和印制，翻译为出访地官方语言。
交付成果
活动总结报告：包括但不限于文字、PPT及其他形式的书面报告和电子文件，格式及内容需得到采购人的确认，如需修改，投标人应无条件配合完成报告。
资料汇总：需配合采购人将会议中发放的需要回收的资料收集并汇总；收集视频、照片及其他形式的会议、洽商资料，并形成书面及电子档案。需配合采购人接受相关部门的检查，补充、收集、整理项目相关资料。
[bookmark: _Toc129169966]其他要求
如因采购人工作变更需进行调整，双方协商解决。

