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采购需求 

一、项目背景： 

国际滑联四大洲花样滑冰锦标赛由国际滑冰联盟主办、中国花样滑冰

协会、北京市体育局共同承办，计划于 2026 年 1 月 22 日至 2026 年 1 月

25 日举办，赛事设男子单人滑、女子单人滑、双人滑、冰上舞蹈四个项

目，届时将有来自约 10 个国家和地区的 100 余名运动员参赛。 

二、合作运营服务要求： 

投标人在国际滑联和组委会的指导下，负责赛事整体组织运行工作，包

括： 

（一）办公室 

1.负责赛事整体筹备运行的协调、督查工作，负责赛事相关工作会议

的组织工作； 

2.协助组委会做好重要活动的组织、协调工作及领导嘉宾邀请接待工

作； 

3.负责赛事所需网络、电话、对讲机等租赁、开通和服务保障工作。 

4.负责提供赛事所需的办公用品、办公设备。 

5.负责提供赛事工作人员、志愿者、媒体等工作用餐。 

6.负责赛事法律服务工作。 

7.负责赛事相关保障物资搬运工作。 

（二）竞赛 

1.在国际滑联和组委会的指导下，做好赛事运行计划制定、赛事指南

编制、成绩信息统计、竞赛器材管理及赛时应急管理等竞赛组织工作； 

2.国际裁判员相关协调服务工作及国内辅助裁判员的选派及培训工
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作； 

3.现场比赛彩排、比赛组织工作； 

（三）体育展示 

1.在国际滑联和组委会的指导下，负责赛事活动期间的体育展示活动

（包括开幕式、颁奖仪式、赛中体育展示）的策划与执行工作； 

2.做好体育展示执行服务所需音乐、视频制作须符合主办方及组委会

要求，满足现场效果等； 

3.所有制作物料实物需符合组委会要求，并以赛会主视觉系统为基础

进行制作； 

（四）场地保障 

1.承租符合国际滑联四大洲花样滑冰锦标赛比赛标准的赛场场地以及

训练场场地； 

2.场地功能用房划分、布置工作； 

3.落实国际滑联对于比赛制冰以及补冰工作的相关要求； 

4.比赛场地的搭建工作； 

5.赛事各项设备设施的运行管理工作； 

6.做好场馆周边环境卫生整治工作； 

（五）外联 

1.做好赛事文件、会议及各类活动的口笔译工作（含英、日、韩、俄

等语种）； 

2.做好赛事相关外事礼宾服务工作； 

3.做好参赛人员签证邀请函发放工作； 
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（六）接待 

1.负责组建接待团队、制定赛事接待（住宿、餐饮、会议、宴会、交

通等）方案并组织实施； 

2.负责赛事相关人员信息、需求的收集整理工作； 

3.负责赛事相关人员的住宿保障工作； 

4.负责赛事相关人员餐饮及食品安全的保障工作； 

5.负责赛事相关人员抵离迎送、赛事班车、有关活动等用车的保障工

作； 

6.负责赛事各类宴请活动的服务保障工作； 

7.负责赛事各类会议的服务保障工作； 

（七）媒体宣传 

1.按照国际滑联及赛事组委会要求，制定赛事宣传工作计划并组织实

施； 

2. 组建专业媒体运行服务团队（至少包含媒体服务经理、媒体服务

主管、摄影经理、摄影主管、新闻发布会经理、新闻发布会主管、混采区

主管、训练场主管各一人），协助国际滑联及赛事组委会完成国内外媒体

报名、证件制作及发放工作，赛时做好媒体服务工作。相关人员应具备良

好的英语读写和口语能力，能与国际组织及国外媒体流利沟通；熟悉赛事

媒体运行工作流程，有大型国际赛事媒体服务协调相关工作经验； 

3.组织、接待中外记者采访报道，配合相关部门沟通外媒签证事宜； 

4.按照国际滑联及赛事组委会的要求，完成赛事新闻中心、新闻发布

厅、看台媒体席、混合采访区、摄影位置、训练场媒体区域等的规划筹

备、赛时组织管理工作； 

5.按照国际滑联及赛事组委会的要求，需指定一名具备相关国际赛事
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摄影运行经验的摄影经理，负责赛事期间摄影记者管理，规划摄影位置、

换领摄影背心、组织摄影记者对颁奖进行拍摄等； 

6.按照国际滑联及赛事组委会的要求，组织召开赛事新闻发布会，负

责协调发布厅布置，沟通参加发布会的运动员及嘉宾事宜，对接发布会翻

译； 

7.组建专业的信息服务团队，按照国际滑联及赛事组委会的要求，为

前来采访赛事的媒体记者提供中英双语赛事新闻内容服务，包括即时引

语、赛事前瞻、赛果战报、综合新闻、新闻发布会摘要等； 

8.按照国际滑联及赛事组委会的要求，根据赛程及赛事相关活动安

排，制作产出赛事集锦、赛场/活动花絮等视频内容，并为前来采访赛事

的媒体记者提供官方图片服务； 

9.按照赛事组委会要求，在中央及北京市属主流媒体对赛事进行宣传

推广，提升赛事传播影响力； 

10.按照赛事组委会要求，协助完成赛事舆情监测、信息管控与发布

工作。 

（八）电视转播 

1.按照国际滑联及赛事组委会要求，完成本项赛事主播机构及公共信

号制作服务工作； 

2.组建专业主播机构团队，制作符合国际滑联和赛事组委会要求的赛

事转播国际公共信号。提供开展信号制作工作所必要的视频系统、音频系

统、灯光系统、电力系统、卫星传输系统、网络直播推拉流系统等转播系

统设备，并配备具备相关国际赛事转播经验的导切制作团队、技术保障团

队等专业人员； 

3.组建专业转播服务团队（至少包含一名转播服务经理、一名转播服

务协调员），协助主播机构及获得国际滑联/赛事组委会授权的持权转播商
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做好赛事电视转播服务保障工作，负责受理持权转播商收费卡预订需求，

完成收费卡订单处理及相关设施、服务交付工作。相关人员应具备良好的

英语读写和口语能力，能与国际组织及国外持权转播商流利沟通；熟悉赛

事转播工作流程，有大型国际赛事转播服务协调相关工作经验； 

4.按照国际滑联及赛事组委会要求，主播机构及转播服务团队负责沟

通协调电视转播机位规划及设置、转播摄像平台搭建、转播线缆铺设、转

播车辆落位、现场评论席位置及技术需求等工作； 

5.按照国际滑联及赛事组委会要求，为赛事电视转播工作提供信号传

输网络、电力、场馆办公空间、人员/车辆通行证件、转播团队辅助通行

物（如主播机构背心/袖标、持权转播商背心/袖标）等服务保障。 

 

（九）安保交通 

1.赛事安全保卫工作，制定赛事安保方案并组织实施； 

2.赛事城市交通保障工作，确保人员、物资运输安全； 

3.参赛人员驻地安全保障工作； 

4.协助组委会对所有赛事相关人群的背审工作； 

5.赛事的报批工作。 

6.负责赛事消防工作。 

（十）医疗保障 

1.协助组委会完成赛事整体医疗救治及公共卫生保障方案的制定和组

织实施工作； 

2.协助组委会科学配置赛事医疗力量，做好运动员训练、比赛期间医

疗保障工作； 

3.协助组委会加强定点医疗机构医疗救治力量配备，做好赛时应急值

守、伤员医疗救治和信息报送工作; 
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4.协助组委会做好院前医疗急救系统力量统筹和调度指挥、医疗急症

及突发事件的现场处置及急救转运； 

（十一）市场推广 

1.赛事推广活动工作方案的制定与组织实施工作； 

2.观众服务工作； 

3.赛事主视觉系统的设计和使用工作； 

4.赛事场馆内外景观布置工作； 

5.负责赛事保险工作； 

6.保障志愿者、赛场保障人员、组委会工作员等人员服装的落实工

作； 

7.按照国际滑联和组委会要求，做好赛事网站的建设、维护和管理工

作。 

（十二）群工部工作 

1.负责志愿者招募和培训工作。 

2.负责志愿者管理工作。 

3.负责赛事观众组织工作。 

（十三）财务 

协助组委会赛事后续绩效考评等相关工作； 

（十四）反兴奋剂 

1.赛事兴奋剂检查工作的计划、组织和实施工作； 

2.协助组委会做好兴奋剂检查站的运行管理工作； 

3.协助组委会做好赛事兴奋剂检查工作人员选派及培训工作； 

4.协助组委会做好兴奋剂检测设备及消耗品的安装及管理工作； 
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（十五）注册 

1.收集赛事人员注册信息； 

2.注册制证、验证设备的租赁、管理与维护工作； 

3.赛事人员、车辆证件的设计、制作及管理工作； 

4.参赛人员赛事证件注册与发放工作； 

5.注册中心的运行； 

三、服务期限：自合同签订之日起至 2026 年 1 月 31 日，相关成果资

料验收完成后为止。 

四、服务保障措施：投标人应针对赛事流程、体育展示、场地、安

保、医疗、媒体宣传、接待、注册、医疗等各方面进行详细梳理，并提供

切实可行的保障措施。制定赛事组织工作方案、队伍管理工作方案、媒体

宣传方案、安全管理方案、舆情应对方案。 

五、应急预案：投标人应针对赛事准备阶段、举办阶段以及完成移交

阶段各环节准备详细的应急预案及处置措施。 

六、本次采购预算金额为 1318.157463 万元，此价格为含税总预算价

格，包含本次采购所涉及的住宿、车辆、人员、场地、物料等一切全部费

用，采购人不再额外支付任何费用。 

七、验收方式：由采购人组织，按照招标文件采购需求要求以及投标

文件响应情况，逐项进行验收。 

八、团队成员要求： 

（一）赛事运营总负责人：具有大型赛事运营服务承办的项目经验，具有较

强的领导力和组织协调能力。 

（二）体育展示工作 
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负责人：需有体育赛事或文化演出活动策划、执行相关项目经验； 

团队成员：需具有体育赛事或文化演出活动策划、执行相关从业经验。 

（三）赛事接待工作 

负责人：具有大型活动、会务接待项目经验，具备良好的英文及跨文化沟通

能力；熟悉本地文化、旅游信息。 

团队成员：具有大型活动、会务接待项目经验，具备良好的英文及跨文化沟

通能力。 

（四）交通服务工作 

负责人：负责人需具有一定的大型会议、活动、体育赛事等的车辆租赁运输

保障服务项目经验； 

团队成员：车辆协调人员需具有一定的大型会议、活动、体育赛事等的车辆

租赁运输保障服务经验，应专职服务本项目。 

（五）对外联络翻译服务工作 

负责人：负责人具有体育赛事翻译服务项目经验； 

团队成员：由译审、翻译人员构成，熟悉体育赛事术语，能够高效处理多语

种沟通需求。 

（六）安保工作 

负责人：需熟悉大型活动安保工作，具有大型活动安保项目经验，负责本项

目整体安保及消防工作； 

团队成员：需根据组委会要求、赛事训练、比赛以及相关活动情况，配备足

量保安员以及安检员。 

（七）媒体宣传工作 

负责人：具备较好的英语读写和口语能力，能与国际组织及外媒流利沟通；
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熟悉赛事宣传及媒体运行工作流程，具有赛事新闻宣传和媒体运行相关项目经验。 

团队成员：熟悉赛事宣传及媒体运行工作流程，具有体育赛事新闻宣传和媒

体运行相关工作经验。 

（八）电视转播工作 

负责人：具备较好的英语读写和口语能力，能与国际组织及外国持权转播商

流利沟通；熟悉赛事转播工作流程，有体育赛事转播服务协调相关项目经验。 

团队成员：熟悉赛事转播工作流程，具有赛事转播服务协调相关工作经验。 


