
第五章 采购需求
一、服务需求

本项目为北京市疾病预防控制中心采购保安服务。投标人须根据招标人需求提供安保

服务，服务内容应包括日常巡查管控、治安秩序维护等，服从领导临时工作安排。防

止侵害招标人人身及财产安全的行为发生，维护招标人的正常工作秩序。

二、公司要求

1．公司必须通过 ISO9001 质量管理体系认证，ISO14001 环境质量管理体系认证，

ISO45001 职业健康安全管理体系认证。

2．公司组织架构健全、党建文化建设成立支部以上党组织。

3．按照国家及北京市有关规定公司负责保安人员的培训、考试，须持有保安员证，

并与保安人员签订劳动合同。

4．公司需提供保安服务的勤务编制方案、应急预案；确保保安服务人员数量符合管

理要求。

5．公司通过社会责任管理体系认证、保安服务认证、信息安全管理认证重点参考。

6、公司应有畅通的招工渠道，承诺确保队伍的人员稳定，特别是管理人员及骨

干。

三、保安服务需求

1．采购标的的数量、采购项目交付或者实施的时间和地点

（1）采购标的的数量

岗位总人数 45 人（以每周工作 40 小时计算，最终以实际发生量为准）保安人员

年龄介于 18－55 岁（均含），身高 1.7 米以上，政治背景可靠，无不良嗜好，无

生理缺陷，无犯罪记录，身体健康，初中以上文化程度，持有保安人员上岗证书。

（2）采购项目交付或者实施的时间和地点：

①采购项目（标的）交付的时间：保安人员需要根据整体统筹安排配置到岗。

②服务期限 1 年。

③采购项目（标的）交付的地点：北京市疾病预防控制中心四个院区（东城区和

平里中街 16 号，东城区和平里中街 39 号，朝阳区南三里屯 35 号，西城区新街

口东光胡同 5号）

2．公司要保证提供足够、合格、高素质的保安人员，对中心管理区域及其周边双方



确认的目标、区域实施安全保卫，做好防火、防盗、防破坏、禁烟和外围警戒工作，

协助中心防止、抢救自然灾害对中心及工作人员造成损害的工作，防止侵害中心及工

作人员、财产安全的行为发生，维护中心的正常工作秩序。

3．公司对所派出的保安员需要进行系统的岗前培训和管理，统一着装，规范服务。

4．派驻的保安员，熟练掌握安防、消防、安保器械、对讲机等安保装备使用技能并

妥善保管。

5．保安员服务仅限于中心管理使用，如有重大活动等需要临时增加人员，公司应无

条件予以配合。

6．公司管理人员需具有 2年以上从事安保管理工作经验，为退伍军人，且持有人社

部门颁发的三级（高级保安员）以上保安员职业资格证书，大专以上学历，能够熟练

掌握办公软件、操作办公设备，具有一定的文字表达能力。

7．保安人员上岗执勤时，必须统一服装、着装整齐、精神饱满、仪表庄重、文明执

勤；服从领导、听从指挥、团结同事、互帮互助，按时按质完成各项工作任务。

四、服务要求及质量标准要求

1.实行全天侯（24 小时）巡查、安全管理值班制度；

2.保安人员用餐时段必须执行替换岗位人员用餐制度；

3.遇紧急事件发生或特殊情况下，必须确保随叫随到；

4.确保服务期内本项目无财务、设备、设施失盗现象；

5.确保本项目现场公共秩序正常和良好的交通秩序；

6.确保车场停车疏导与安全管理服务工作；

7.确保项目现场重大活动安全秩序的保障服务；

8.保安人员着规定制服，保持服装整洁；

9.在指定岗位当值，不得擅自离岗；

10.工作中需配合部门和主管完成本岗位的日常工作；

11.工作场所严禁吸烟吃零食；

12.当值时不得在岗位上睡觉、长时间使用手机或做与工作无关事宜；

13.当值前或当值时不得饮用含酒精类饮品；

14.不得接受媒体采访，同时不得将工作中事情透露给他人或媒体；

15.在工作场所拾到财物必须立即送交采购人管理处保安部；



16.在岗位当值时必须仪容仪表整洁，态度和蔼可亲，须使用普通话；

17.严禁发表对北京市疾病预防控制中心或来访人员不利的言论；

18.按北京市疾病预防控制中心保卫科工作标准执行；

19.旷工队员因未向中标人项目主管或采购人保卫科请示，而擅自离岗，作旷工处理；

20.保安员因特殊原因确需调班的，必须事先得到上级同意后方可调班。领班因特殊

原因确需调班的，必须事先报告采购人保卫科领导并得到同意后方可调班；

21.中标人派出保安人员应提前 10 分钟到岗，按要求做好相关准备工作，准时上岗；

22.中标人派出保安人员应按时下班，下班时须认真清理当班用品，检查现场按规定

进行交接班工作；

23.员工不得迟到、早退，早退一次超过半小时，第一次者批评教育，但需第一时间

向中标单位带队负责人作一个合理的解释；中标人对第二次甚及第三次迟到员工严格

管理，建立完善的保安人员考核制度。如对保安质量造成不良影响者，视情节轻重应

另作处理以保障保安队伍服务的质量与专业性；

24.在工作中应注意文明礼貌，对采购人人员及外来访客态度和蔼，使用规范语言，

并不得与采购人及来访人员发生任何争执或接受任何与工作无关的人、事委托。在工

作期间不得随意离开工作岗位。不得在保安区域内未经采购人同意擅自承揽与岗位职

责不符的事；

25.保安人员在工作中发生事故或违法行为，经查属保安人员所为时，其后果由保安

公司承担。对造成的人身或财产损害，保安公司应承担赔偿责任；

26.具有完善的安全秩序管理服务工作规章制度和素质较高的人员管理队伍；

27.参加投标单位应有畅通的招工渠道，确保队伍的人员稳定；

28.派驻本项目的驻场负责人在本行业的工作经历不能少于两年，具有丰富的安全保

卫管理服务经验；

29.招标方根据本项目工作的需要，可对安全管理服务人员人数随时进行增减，

并以备忘录形式通知中标人，中标人应认真执行；
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