
第四章 采购需求

完成 2026 年中关村论坛“投资北京”大会的设计策划、物料制作、视频制

作、会场其他搭建布置、会务服务等综合服务。会议规模预计：600 人左右。

1.设计制作：包括方案策划、主视觉创意和 LOGO 设计，场地设计，会议内

容有关手册、席卡、椅背贴、手提袋、引导牌等物料，以及 PPT、签约仪式等涉

及的设计、制作和布置。

2.视频制作：涉及活动内容有关的视频制作。

3.会场其他搭建布置：会议区、洽谈区等涉及的背板、立屏、桌椅、景观等

场内外涉及的搭建和布置。

4.会务服务：包括会场布置、流程执行、项目路演、会前彩排、礼仪服务、

专业主持人聘请、接待引导、摄影摄像、文案整理、安保、相关会议证件速递、

资料收集整理等。

5.其它采购人提出的有关要求，经双方沟通确认后执行。
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