
第 3 包/司辅用工 采购需求

一、岗位设置表

序

号
岗位名称

岗位数

（个）

工作范

围
工作时间

工作时长

（小时）
备注

1 十三陵杂务 2 十三陵 6:00-15:00 9 周末一个岗

2 饲养辅助 2 熊猫馆 4:30-16:30 12

3

车辆驾驶

（饲料室配

送）

2 全园 7:00-16:00 9

4
车辆驾驶

（公务车）
3

用车部

门指定

范围

8:00-12:00

13:30-17:30
8

每周休 2天，

法定节假日休

息

二、服务内容及要求

（一）十三陵繁育基地杂务用工

1、服务范围

十三陵繁育基地职工和值班人员的各项辅助工作，包括厨房及周边保洁、十

三陵繁育基地餐饮相关物品的管理。

2、服务内容

（1）食堂及其周围的卫生保洁。

（2）做好职工及值班人员的三餐。

（3）对厨房用具、相关食材进行管理。

（4）煤气罐等设备设施的安全管理。

（5）完成十三陵繁育基地的临时性工作。

3、服务标准

1、要符合《十三陵繁育基地制度汇编》2017 版的岗位职责要求。

（二）饲养辅助

1、服务范围：熊猫馆饲料储运、清洗；保洁等。



2、服务内容

（1）竹子运送、储藏：运送到位、储藏合理不发生变质。

（2）竹子浸泡、清理：确保竹子保持湿润；将当日动物所需竹杆摆放指定

位置。待竹子喂食完毕后，将池子水放干净，清理池子，确保池中无杂物。

（3）垃圾清运：能够运送到指定地点且过程中无遗漏。

（4）班组后台卫生：地面无杂物、无尘土；物品码放整齐无尘土；个人物

品不外漏。

（5）其他临时性工作：能够按照相关要求协助班组完成。

3、服务标准：

（1）提前十分钟到班组，统一着工装上岗，检查、带好工作时所需工具。

（2）将奥运场馆、亚运场馆清理出的竹子垃圾从指定地点运送到垃圾清理

点。

（3）清理奥运场馆、亚运场馆内垃圾、打扫班组后台卫生（包括兽舍过道

卫生以及班组公共休息区域卫生：兽舍过道用水冲刷，每天一次，下午饲养员打

扫完运动场后，过道清理干净，确保地面无杂物；公共休息区域包括饲料间，洗

手间（除女工更衣室），确保物品码放整齐无灰尘，地面清洁无杂物，每天早晨

保洁一次；全天保持干净。屋内玻璃明亮无灰尘，每周保洁一次）。

（4）负责泡竹子，并清洗干净。同时清理两个场馆内产生的垃圾。

（5）将接收后的竹子分别送至奥运场馆、亚运场馆分两地贮存。

（6）临时性工作：按班组实际工作情况，需要协助办理完成抬笼箱、清理

运动场杂草、清理落叶等临时性工作。

4、人员要求

上岗人员均为男性，拥有充沛的体力，状态稳定，能够更快更好的完成日常

工作，给场馆提供干净、整洁的环境，能够更好的配合场馆领导。

（三）车辆驾驶（饲料室配送）

1、服务范围

将饲料室分拣加工过的饲料或班组所需要的用品送到各班组点位。

2、服务内容

（1）负责与分拣员核对好各班组及点位的饲料配送数量、品种、质量进行



配送工作。

（2）负责配送车辆的日常检查、记录、维修上报与维修验收等工作。

（3）负责饲料车及停车周边的卫生保洁。

（4）负责驾驶配送车辆在园区内安全行驶。

（5）负责协助班长和副班长做好班组的其他临时性工作。

3、服务标准及要求

（1）按时将饲料送到相应点位。

（2）车速符合园里规定。

（3）按照规定进行消毒清洗车辆。

（4）装卸饲料轻拿轻放，避免挤压。

（5）严格遵守交通法规和有关规定，驾驶车辆必须证照齐全，不准驾驶与

证件不符的车辆，严禁酒后开车，并要求车内乘员系安全带。

（6）每天上班应将油、气、水、电等进行例行检查，并启动发动机观察是

否正常，检查各种仪表、方向机构、制动器、灯光等是否灵敏可靠，不带故障出

车。

（四）车辆驾驶（公务车）

1、服务范围

为动物园各部门提供公车驾驶服务，将用车人运送到指定地点。

2、服务内容

（1）负责公务车辆的日常驾驶工作。

（2）负责公务车辆的日常检查、记录、维修上报与维修验收等工作。

（3）负责公务车辆及停车周边的卫生保洁。

（4）负责协助队里做好班组的其他临时性工作。

3、服务标准及要求：

（1）根据园内用车要求，按时将用车人送到指定地点。

（2）按照规定进行消毒清洗车辆。

（3）严格遵守交通法规和有关规定，驾驶车辆必须证照齐全，不准驾驶与

证件不符的车辆；注意行车安全，严禁酒后开车，并要求车内乘员系安全带。

（4）每天上班应将油、气、水、电等进行例行检查，并启动发动机观察是



否正常，检查各种仪表、方向机构、制动器、灯光等是否灵敏可靠，不带故障出

车。


