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一、项目背景/项目概述
（1）.项目名称：第五次局属体育设施普查项目
（2）项目单位：北京市体育设施管理中心
（3）项目资金：10.128万元。
（4）采购需求：为切实履行体育设施管理职责，确保设施普查工作的连续性，规范局各直属单位的资产和设施统计，将对北京市先农坛体育运动技术学校等12家单位进行视频拍摄，形成视频资料，保留珍贵的历史资料和档案。
（5）计划安排：签订合同后预计2026年9月30日前完成并提供普查成果。
二、项目核心定位
根据宣传片制作的一般规律和北京市体育局各直属单位基本情况，此次视频拍摄主要设置以下服务内容： 
    1、沿袭。展现北京市体育局各直属单位建筑物、设施、场馆、建筑的规模，通过艺术手段展现其历史渊源。
2、建筑规模，具体展现每一处机构建筑的具体的外观情况。
3、使用状况，根据各单位不同的特点，有针对性的设置解说词、字幕注解数据等信息。
4、体育项目，根据场馆介绍体育局各直属单位所涵盖的体育项目和取得的成绩等。
三、策划和创意实施方案
（一）策划。根据北京市体育局各直属单位建筑物、设施、场馆、建筑的规模，制定各自的实施方案。通过拍摄方式、机位运动，动态画面效果的渲染、解说的文字数据的放映等多种方式合成与视屏之中。同时加上合理的解说词和旁白的音效，从而呈现出一个历史和现代并存、主动进展、前景美妙的艺术效果。
（二）创意实施方案：
1.整体思路说明：拍摄整体构架为北京市体育局直属单位，每个内容都将围绕历史沿袭、建筑规模、使用状况及体育项目来开展，通过增加浑厚的配音及大气恢弘的音效、音乐交相辉映，再配以可观赏性和历史价值感的转场，将各单位的历史感、规模感、与时俱进和蓬勃发展一一展现。
2.制作方式：以视频、图片等影像资料和相关发展素材进行后期剪辑，结合相匹配的音乐素材和配音效果，三者有机结合起来，通过对基础设施、环境等的拍摄以及演绎，反映出北京市体育局直属单位的精神风貌和不断进取的态度。
3.具体构架实施，通过不同篇章展现北京市体育局各直属单位建筑物、设施、场馆、建筑的规模，通过艺术手段展现其历史渊源；具体展现每一处机构建筑的具体的外观情况；根据各单位不同的特点，有针对性的设置解说词、字幕注解数据、体育项目和取得的成绩等信息。
四、制作方案
（一）目标宗旨：为切实履行体育设施管理工作职责，保持设施普查工作延续性，确保局各直属单位的资产和设施统计规范，为各单位保留下珍贵的历史资料。
（二）定位：能够彰显市体育局直属单位的建筑物、场馆等设施设备情况。
[bookmark: OLE_LINK14]（三）体现：对相关单位进行视频拍摄，出具视频资料。
（四）拍摄地点明细
1、根据各单位的工作安排，制定拍摄地的顺序。
	编号
	单位名称
	工作内容

	1
	北京市先农坛体育运动技术学校
	[bookmark: OLE_LINK15]专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	2
	北京市木樨园体育运动技术学校
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	3
	北京市什刹海体育运动学校
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	4
	北京市芦城体育运动技术学校
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	5
	北京市射击运动技术学校
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	6
	北京市冬季运动管理中心
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	7
	北京市航空运动学校
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	8
	北京市棋牌运动管理中心
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	9
	北京市体育科学研究所
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	10
	北京体育职业学院
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	11
	北京市网球运动管理中心
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果

	12
	北京市体育设施管理中心
	专业视频拍摄，配音、剪辑、后期制作成果



2、拍摄组的安排
前期准备：整理相关资料，导演制定拍摄计划；标画不可缺少镜头，将所需的效果注明；小组成员分工。
中期拍摄(拍摄流程）:不同单位，不同区域拍摄方式。
a.高空云端进入地图版式，分屏插入顶视结构图，重合展示功能区域布局。
b.俯视—广角平拍--推镜头
c.推镜头+摇镜头
d.分屏插入顶视结构图，重合展示功能区域布局，重点标识强调区域。
后期剪辑、配音
a. 先配音，再根据配音剪辑组合画面。
b. 剪辑要使片子错落有致，安排层次。
c. 剪辑时间确认。
五、拍摄设备
	设备类型
	具体型号 / 规格
	用途

	摄像设备
	4K 电影级摄像机（如索尼 FX9）2 台、摇臂摄像机 1 台，Sony镜头三套
	主体画面拍摄，保证画质清晰

	辅助设备
	1. 12米摇臂1 套；
2. 轨道、稳定器各 1 套
	提升画面质感与效果

	后期设备
	高性能剪辑工作站 2 台、调色台 1 台
	后期剪辑、调色、特效制作


六、时间安排
	项目
	拟定
执行时间
	所需最低工作日
	详述

	前期筹备

	视频方案确认
	
	10个工作日
	包括客户方所有细节环节沟通确认

	文案确认
	
	30个工作日
	各节目文案沟通确认,确定文字脚本及分镜头脚本等相关工作

	视频拍摄

	视频录制
	
	15个工作日
	导演堪景，拟定拍摄计划,拍摄

	后期剪辑

	后期剪辑包装
	
	30个工作日
	后期剪辑包装

	成片修改
	
	若干　
	制作完成即发甲方确认，进行修改

	项目结束
	
	　
	制作完成即发甲方确认


六、风险预案
1.室外拍摄遇恶劣天气（阴雨、大风、雾霾）：提前查看天气预报，预留1天补拍时间；准备室内备选场景，可临时调整拍摄顺序。
2.如遇各单位特殊情况，提前 7天启动拍摄申请流程，明确所需材料，及时沟通进度。
3.设备故障，配备备用设备（如备用摄像机、麦克风），安排技术人员随队，及时维修调试。
4.内容专业性争议，全程由甲方专员审核，关键镜头双人复核，拍摄前组织团队学习安全规范。

