
一、项目背景 

在新时代文化强国建设的壮阔征程中，中央始终将文艺事业的繁荣发展置于

重要战略地位。习近平文化思想为新时代宣传思想文化工作指明了前进方向，强

调以高质量文化供给滋养人民精神世界、增强人民精神力量，推动中华优秀传统

文化实现创造性转化与创新性发展，让文艺真正成为服务人民、凝聚人心的强大

力量 。 

北京作为首都，肩负着全国文化中心建设的重大使命，在贯彻落实中央文化

发展战略进程中发挥着引领示范作用。近年来，北京市积极响应中央号召，围绕

文化领域推出一系列重要举措，致力于提升城市文化软实力与国际影响力 。 

北京市文联作为首都文艺界的核心组织，在推动文艺事业发展、促进文化交

流传播等方面发挥着关键作用。2026 年北京市文联计划进一步扩大新媒体传播

力度，从多方面持续发力，充分利用新媒体，拓展文艺影响力，打造多维度的宣

传内容生产、传播、推广链条，更好的服务首都人民、繁荣首都文艺。  

为进一步强化文联的宣传展示职能，更好地服务首都文艺文化核心工作，其

录播室成为传播文艺成果、展现文艺家风采的重要阵地。然而，录播室设备的稳

定运行、节目制作的高质量呈现以及面向各协会会员的高效技术支持，均对录播

室的运维工作提出了极高要求。 

二、采购需求 

（一）录播室日常管理与运维 

1.设备巡检与维护：供应商需制定详细的设备巡检计划，每日对录播室内摄

像机、录像机、音频设备、灯光系统、导播台等进行全面检查，及时记录设备运

行状态，发现问题立即上报并着手处理。每周至少开展一次深度维护，包括设备

清洁、零部件紧固、线路排查等工作，每月进行一次设备性能检测与参数校准，

确保设备始终处于最佳运行状态，延长设备使用寿命。 



2.故障快速响应与修复：提供 7×24 小时故障响应服务，在接到录播室设

备故障报修后，1 小时内给出初步解决方案，2 小时内到达现场（不可抗力除

外）。对于常见故障，4 小时内完成修复；复杂故障需制定详细维修方案，在与

北京市文联沟通确定后，于最短时间内修复，同时提供备用设备保障录播工作不

间断进行。 

3.技术支持与培训：为北京市文联工作人员提供录播室设备操作、基础故障

排查等技术培训，每季度不少于一次，确保工作人员能熟练使用设备。在录播室

开展重要录制任务时，安排专业技术人员现场值守，提供全程技术支持，及时解

决突发技术问题，保障录制工作顺利进行。 

4.空间与环境管理：负责录播室日常卫生清洁，保持室内整洁，定期对录制

空间进行消毒防疫。合理规划录播室设备布局与物品摆放，确保空间利用高效、

安全。监测并调控录播室内温湿度，为设备运行创造良好环境，每月提交环境监

测报告。 

（二）各协会使用演播室的技术支持 

1、现场技术支持指导：在协会会员使用演播室进行录制时，安排专业技术

人员在现场提供实时技术指导与支持。 

2、使用记录与反馈：建立协会会员演播室使用记录档案，详细记录会员每

次使用演播室的时间、使用设备情况、录制内容等信息。收集会员对演播室使用

过程中的意见与建议，及时反馈给文联相关部门，并协同改进演播室的运维服务

工作，不断提升会员的使用体验。 

（三）围绕北京市文联 2026 年度重点活动及会议内容，及时完整的记录北

京文学艺术界的大事、要事，开展各项活动的跟踪拍摄、资料整理、短视频快速

剪辑制作。内容生产服从于北京市文联、13 家协会的重点活动安排，全年累计拍

摄纪录不少于 60 场次。同时，完成视频、音频、图片、文件等众多媒体资源的

完善管理。 



（四）服务期限：自合同签订之日起至 2026年 12月 15日。 

（五）人员要求：具备较强的政治素养：拥护党的领导，坚持正确舆论导向，

熟悉文艺宣传政策，无违法失德记录。影视摄影、广播电视编导、新闻传播、文

化产业管理等从业人员需具有相关专业从业背景及相关项目类似经验，掌握广播

电视技术等专业知识；具备设备操作、系统维护、故障排除、软件应用等技能；

摄影、摄像、演播室灯光技术、后期制作技术；有高度责任心、团队合作精神，

以及较强的学习和应变能力。 

（六）验收要求：按照招标文件采购需求以及投标文件响应情况逐项进行验

收。 

 

 


