[bookmark: _Toc99301424]第五章   采购需求
一、项目概述
36个月总预算601.164万元。
服务期限：2026年7月1日至2029年6月30日。
[bookmark: _GoBack]涉及服务区域2个：北京市海淀区善家坟3号、北京市丰台区射击场路8号。
服务内容：保障上述办公场所的正常办公、治安秩序和安全检查，做好防火、防盗、防破坏等安全防范工作，提供优质、高效的安全环境。保障服务区域内安全及良好秩序；安全应急预案措施的制定及应急处置；其他服务。
二、保安岗位职责及要求
1. 门卫岗（一类）
岗位职责：负责对出入办公区的人员、车辆进行验证、检查、登记、指挥疏导车辆，严禁车辆堵塞出入口通道，确保各出入口畅通，杜绝无关车辆进入管辖区域停放。防止非本单位人员、车辆随意进入，对来访者要及时与被访部门取得联系，经同意并办理手续后方可放行；发现可疑人、可疑物品及可疑情况及时上报，采取有效措施妥善解决问题；积极配合相关人员工作，对现行不法侵害应及时报告；负责维护门岗区域安全，确保正常办公秩序。
岗位要求：男，身高不低于175cm，年龄18周岁至45周岁，初中以上学历，五官端正，身体健康，工作细致，有责任心，语言表达能力强，注重礼节礼貌。复转军人优先。
门卫岗（二类）
岗位职责：负责对出入办公区的人员、车辆进行验证、检查、登记、指挥疏导车辆，严禁车辆堵塞出入口通道，确保各出入口畅通，杜绝无关车辆进入管辖区域停放。防止非本单位人员、车辆随意进入，对来访者要及时与被访部门取得联系，经同意并办理手续后方可放行；发现可疑人、可疑物品及可疑情况及时上报，采取有效措施妥善解决问题；积极配合相关人员工作，对现行不法侵害应及时报告；负责维护门岗区域安全，确保正常办公秩序。
岗位要求：男，身高不低于170cm，18周岁至50周岁，初中以上学历，五官端正，身体健康，工作细致，有责任心，注重礼节礼貌，语言表达能力强，在保证出入人员、车辆安全的同时能展现出保安队伍的良好精神面貌。
2. 安防中控岗
岗位职责：负责消防值机，值班值守,综合调度指挥平台值班值守，对办公楼内消防设施设备的检查，发现问题报告有关领导和相关部门，值班期间熟练操作各种设施设备和使用消防器材，遇火情报告及时通知巡逻岗位人员携带装备跑点到达现场处置。负责视频监控值守，利用安防监控设备不间断对整个办公区各个重点部位实施监控巡视，及时发现监控区域各种不安全隐患，对突发事件和可疑情况及时上报有关领导和相关部门，并详细记录。
岗位要求：身高不低于165cm（女性不低于160cm），18周岁至50周岁，高中以上学历，五官端正，身体健康，至少4人持有消防设施操作员职业资格证（原建（构）筑物消防员证）中级（四级）及以上，必须具有较高的处理问题能力和一定的文字写作能力，思维敏
捷，处事果断，反应快速，工作细致，熟悉各种应急情况处置的方式方法和技能，对使用各种消防器材、警用设备、防护设施，技防设施设备操作要达到熟练程度。
3. 巡逻岗（一类）
岗位职责：负责办公区域的治安防范、安全巡视工作，防止实施破坏活动，及时发现和妥善处理各类安全隐患并及时上报，确保办公区的安全。
岗位要求：男，身高不低于175cm，年龄18周岁至45周岁，初中以上学历，五官端正，身体健康，工作细致，有责任心，语言表达能力强，具有较强的观察能力和应急处突能力，处理问题讲究方式方法、礼节礼貌，有效确保办公区正常办公秩序。复转军人优先。
巡逻岗（二类）
岗位职责：负责办公区域的治安防范、安全巡视工作，防止实施破坏活动，及时发现和妥善处理各类安全隐患并及时上报，确保办公区的安全。
岗位要求：男，身高不低于170cm，18周岁至50周岁，初中以上学历，五官端正，身体健康，工作细致，有责任心和一定的处事能力。该岗位需要的保安员必须具有敏锐的观察力，能及时发现安全隐患，发现后须立即查明情况，果断采取应对措施，讲究方式方法，确保巡逻区域的安全。
4. 管理岗
本项目应按服务区域，每个区域设置兼职管理人员1名，负责区域范围内保安（安检）执勤，以及日常队伍管理、业务培训和保密纪律教育，制定相应的规章制度及应急预案等，负责落实采购方安排的其他相关工作。
岗位要求：五官端正，身体健康，复转军人优先，政治合格、思想稳定，有较高的管理、沟通和处事能力；熟悉各种应急情况处置的方式方法和技能。队长应具备3年以上安保工作管理经验。
三、保安岗位明细表
北京市海淀区善家坟3号
	序号
	岗位名称
	工作时间（小时/天）
	岗位数量

	1
	门卫岗（二类）
	24
	1

	2
	安防中控岗（消防、技防）
	24
	2

	3
	巡逻岗（二类）
	24
	1

	4
	管理岗
	24
	/


北京市丰台区射击场路8号
	序号
	岗位名称
	工作时间（小时/天）
	岗位数量

	1
	门卫岗（二类）
	24
	1

	2
	门卫岗（一类）
	24
	1

	3
	巡逻岗（二类）
	24
	2

	4
	安防中控岗（消防、技防）
	24
	2

	5
	管理岗
	24
	/


四、进驻时间要求
2026年7月1日零时进驻现场提供保安服务。
五、保安服务管理机构及人员要求
投标人应须具有由公安机关核发的保安服务许可证，并根据本项目特点，组建服务管理机构和队伍；资质和规章制度齐全；人员配置合理，政治可靠、无不良行为和无违法犯罪记录，专业技术熟练，并符合采购人提出的具体人员要求。包括但不限于以下内容：
1. 提供拟投入本项目的组织机构详情。
2. 提供完备的资质和规章制度，其规章制度中至少应包括投诉处理程序，对确认有效投诉的责任人，采购人要求撤换的情况下予以调整。
3. 提供人员配备情况：至少包括保安队长、副队长等，具体配置方案由投标人自行拟定。
4. 保安服务管理队长要求具有较强的组织、协调、沟通能力，并符合采购人提出的具体要求，持有相关岗位合格证或资质证书。
5. 保安员应具有较强的服务意识和一定的专业工作实践能力，如选派复转军人，需提供复转军人证明，并符合采购人提出的具体要求。
6. 在合同履约期，项目主要管理人员如有岗位调整，须事先征得采购人同意方可变动；保安员不得脱岗漏岗，保障各岗位保安员在岗率100%。
7. 本项目严禁分包或转包。
8.本项目所有保安员均为专职。
★9.投标人应承诺拟派遣的人员全部持有国家规定的保安员证书,并可提供无犯罪记录证明（投标人须提供相关承诺函，格式自拟）。
六、保安服务标准要求
1. 保安服务管理标准要求按照《公安机关实施保安服务管理条例办法（2010年2月3日公安部令第112号发布 根据2016年1月14日公安部令第136号修正）》和《保安服务管理条例（2022修订）》中的相关内容执行。
2. 上述条例及标准中未涉及的服务内容，按照采购人提出的具体标准实施。
七、保安服装、装备配置相关标准及要求
（一）保安服装
1. 保安服装由成交投标人按照春夏秋冬四个季节提供，费用须包含在投标报价中。
2. 服装款式：由投标人提供不少于3种款式，经采购人确认两种款式后配发。
	序号
	品名
	单兵套数
	规格

	1
	夏装
	2套
	半袖2件；裤子2条

	2
	春秋装
	2套
	长袖上衣2件、裤子2条

	3
	冬装
	1套
	上衣1件、裤子1条

	4
	作训服
	1套
	上衣1件、裤子1条

	5
	大衣
	1件
	多功能服棉大衣、呢子大衣

	6
	鞋子
	3双
	单皮鞋、冬棉鞋、作训鞋各1双


（二）装备
保安装备由投标人按要求提供，费用须包含在投标报价中。
丰台区射击场路8号装备配备表
	总序
	类型
	分序
	装备名称
	规格
	数量
件（套）

	1
	非攻击杀伤性防卫器材
	1
	橡胶棍
	PC橡胶，长160cm
	4

	
	
	2
	强光手电
	消防应急灯
	4

	
	
	3
	防爆盾牌
	PC（厚≥3.5cm）
	4

	
	
	4
	防爆钢叉
	ZD-C（长≥2m）
	4

	2
	人体安全
	5
	防爆头盔
	塑钢制造
	4

	
	防护器材
	6
	防刺服
	材料：聚乙烯防刺毡或钢板，防护面积不少于0.3㎡，重量不低于2.4㎏
	4

	
	
	7
	防割手套
	标配
	4

	
	
	8
	反光背心
	网布＋高亮反光晶格
	6

	3
	安防器材
	9
	灭火毯
	1.2m×1.2m
	4

	
	
	10
	防爆毯
	16型围栏1.6m×1.2m
	1

	4
	通讯器材
	11
	对讲机
	标配
	6

	5
	其他器材
	12
	雨衣雨鞋
	标配
	10


海淀区善家坟3号装备配备表
	总序
	类型
	分序
	装备名称
	规格
	数量
件（套）

	1
	非攻击杀伤性防卫器材
	1
	橡胶棍
	PC橡胶，长160cm
	4

	
	
	2
	强光手电
	消防应急灯
	4

	
	
	3
	防爆盾牌
	PC（厚≥3.5cm）
	2

	
	
	4
	防爆钢叉
	ZD-C（长≥2m）
	2

	2
	人体安全
	5
	防爆头盔
	塑钢制造
	8

	
	防护器材
	6
	防刺服
	材料：聚乙烯防刺毡或钢板，防护面积不少于0.3㎡，重量不低于2.4㎏
	8

	
	
	7
	防割手套
	标配
	4

	
	
	8
	反光背心
	网布＋高亮反光晶格
	8

	3
	安防器材
	9
	灭火毯
	1.2m×1.2m
	2

	
	
	10
	防爆毯
	16型围栏1.6m×1.2m
	1

	4
	通讯器材
	11
	对讲机
	标配
	6

	5
	其他器材
	12
	雨衣雨鞋
	标配
	10


八、保安服务费用构成及要求
投标报价应包括承担的保安服务全部内容，测算人员的所有费用及采购文件要求的全部工作内容的费用，据此进行测算并累加成总费用，包括但不限于以下费用：拟投入本项目全部人员工资、社保费用、人身意外险、劳保费用、福利费用、国家法定节日加班工资等劳动报酬，服装费用、被褥费用、装备费用及乙方利润和税金等全部费用。
九、采购人提供
1. 免费提供涉及保安员住宿；
2. 中标服务商按照各办公区实际在岗保安员人数向采购人交纳伙食补助，标准：300元/人/月。同时，在岗保安员须根据各办公区食堂就餐收费标准，于每次就餐时交纳餐费。

