[bookmark: _Toc99301424]第五章   采购需求
说明：
[bookmark: _Hlk167284587]1. 当采购项目涉及政务信息系统时，采购需求应当符合《政务信息系统政府采购管理暂行办法》（财库〔2017〕210号）的相关要求。
[bookmark: _Hlk168431603]2. 采购人及采购代理机构应关注财政部门会同有关部门制定发布的需求标准，结合具体应用场景，根据对应《需求标准》确定采购需求。
已发布的需求标准如下：
《关于印发〈商品包装政府采购需求标准（试行）〉、〈快递包装政府采购需求标准（试行）〉的通知》（财办库﹝2020﹞123号））
《绿色数据中心政府采购需求标准（试行）》（财库〔2023〕7号）
《台式计算机政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕29号）
《便携式计算机政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕30号）
《一体式计算机政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕31号）
《工作站政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕32号）
《通用服务器政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕33号）
《操作系统政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕34号）
《数据库政府采购需求标准（2023年版）》（财库〔2023〕35号）
《物业管理服务政府采购需求标准（办公场所类）（试行）》（财办库〔2024〕113号）
如有更新或增加，以财政部门发布为准。


第1包  采购需求
1、 服务概要
（1） 服务期限：2026年9月1日-2029年8月31日。
（2） 服务地点：北京市东城区东交民巷23号院。
（3） [bookmark: _Toc427069015][bookmark: _Toc17509][bookmark: _Toc3166]服务方式：投标人提供驻场服务。
二、服务要求
（1） 律师事务所提供服务团队，为采购人提供合同法律相关服务。
（2） 设置咨询服务热线，提供每周5天×8小时法律咨询服务；
（3） 按时保质保量完成工作任务，各项工作能够达到采购人规定要求；
（4） 如有紧急任务，能够按照采购人要求主动加班完成相应工作；
（五）对工作中发现的采购人合同文本和执行过程中的合同问题进行分析，主动向采购人汇报工作情况，为采购人合同管理工作研提改进建议；
（六）做到与采购人政治站位、思想站位保持高度一致，执行采购人对合同法律服务工作的各项要求；
（七）维护采购人各项合法权益，保障合法权益最大化，贯彻落实采购人对合同法律服务工作各项要求。
二、主要工作内容
（一）合同文本法律审查。
负责为采购人提供合同文本法律审查，收到委托后3个工作日内出具法律审查意见，并按合同建档保存完整记录。法律审查包括但不限于以下内容：
1.合同主体是否清晰、准确；
2.合同要素是否齐全；
3.双方权利义务关系是否平等，是否有效维护采购人利益；
4.合同内容前后是否一致；
5.合同内容是否损害国家、集体或第三人的合法权益，是否损害社会公共利益，是否存在违反法律规定等情形；
6.合同履约风险是否有效防控。
（二）协助编制合同范本。
1.归集汇总国家、北京市及相关行业关于合同范本的规定，为采购人提供合同范本政策支持；
2.根据采购人要求，参加采购人单位合同范本编制工作，并为合同范本出具法律审查意见；
3.根据工作实际和相关政策，为采购人合同范本编制工作提供意见建议；
    4.根据国家法律法规修订，及时修正采购人合同范本。
    （三）提供咨询服务，配合市局直属单位处理合同纠纷。
1.设置服务热线，为采购人直属单位解答法律咨询、依法提供建议，必要时提供书面法律意见（或律师函）；
2.参加重大合同事项的磋商、谈判、会议、调查、处理以及法律见证等活动；
3.配合采购人开展合同管理工作监督。
（四）开展合同法律宣传培训工作。
1.梳理汇总合同相关法律法规，根据采购人需求及时提供给采购人使用；
2.根据采购人的需求，组织进行线上、线下法律培训工作。
（五）完成采购人安排的合同管理其它相关工作。
3、 服务团队要求
（一）法律服务团队中应至少配备6名以上持有有效的律师执业证书的律师，其中至少配备2名合伙人；
（二）项目负责人为律师事务所合伙人，具有10年以上律师执业经验，有为行政机关提供法律服务的丰富经验;
★（三）每周5天×8小时驻场律师2岗，其中1岗律师为合伙人（投标人提供承诺函，并加盖投标人公章）。
（四）驻场律师应有为行政机关提供合同法律服务的经验;
（五）律师事务所及团队成员近三年未受到过行政处罚及行业纪律处分;
（六）未经采购人同意，律师事务所不得私自更换驻场律师。由于特殊原因需更换的，应提前通知并征得同意。采购人若对律师事务所驻场律师不满意，律师事务所应根据采购人要求更换驻场律师。
四、保密要求
律师事务所对项目工作中涉及的全部数据、资料、文档等具有保密的义务，并应按照相应保密规定执行。
5、 其他要求
    （一）遵守宪法和法律，拥护党的领导，拥护中国特色社会主义法治，具有过硬的政治素质;
（二）应具备完善的内控机制，至少包括质量保证、保密制度、档案制度、应急预案等;
（三）自愿接受采购人的工作安排、指导和监督，采购人有权根据其相关内控制度对律师事务所进行考核；
[bookmark: _GoBack]（四）投标人驻场律师工作中产生的交通、通信、差旅等其他费用，由投标人自行承担。







第2包  采购需求
1、 服务概要
（1） 服务期限：2026年9月1日-2029年8月31日。
（2） 服务地点：北京市东城区东交民巷23号院。
（3） 服务方式：投标人提供驻场服务。
二、服务要求
（1） 律师事务所提供服务团队，为采购人提供合同法律相关服务。
（2） 设置咨询服务热线，提供每周5天×8小时法律咨询服务；
（3） 按时保质保量完成工作任务，各项工作能够达到采购人规定要求；
（4） 如有紧急任务，能够按照采购人要求主动加班完成相应工作；
（五）对工作中发现的采购人合同文本和执行过程中的合同问题进行分析，主动向采购人汇报工作情况，为采购人合同管理工作研提改进建议；
（六）做到与采购人政治站位、思想站位保持高度一致，执行采购人对合同法律服务工作的各项要求；
（七）维护采购人各项合法权益，保障合法权益最大化，贯彻落实采购人对合同法律服务工作各项要求。
二、主要工作内容
（一）合同文本法律审查。
负责为采购人提供合同文本法律审查，收到委托后3个工作日内出具法律审查意见，并按合同建档保存完整记录。法律审查包括但不限于以下内容：
1.合同主体是否清晰、准确；
2.合同要素是否齐全；
3.双方权利义务关系是否平等，是否有效维护采购人利益；
4.合同内容前后是否一致；
5.合同内容是否损害国家、集体或第三人的合法权益，是否损害社会公共利益，是否存在违反法律规定等情形；
6.合同履约风险是否有效防控。
（二）协助编制合同范本。
1.归集汇总国家、北京市及相关行业关于合同范本的规定，为采购人提供合同范本政策支持；
2.根据采购人要求，参加采购人单位合同范本编制工作，并为合同范本出具法律审查意见；
3.根据工作实际和相关政策，为采购人合同范本编制工作提供意见建议；
    4.根据国家法律法规修订，及时修正采购人合同范本。
    （三）提供咨询服务，配合市局直属单位处理合同纠纷。
1.设置服务热线，为采购人直属单位解答法律咨询、依法提供建议，必要时提供书面法律意见（或律师函）；
2.参加重大合同事项的磋商、谈判、会议、调查、处理以及法律见证等活动；
3.配合采购人开展合同管理工作监督。
（四）开展合同法律宣传培训工作。
1.梳理汇总合同相关法律法规，根据采购人需求及时提供给采购人使用；
2.根据采购人的需求，组织进行线上、线下法律培训工作。
（五）完成采购人安排的合同管理其它相关工作。
4、 服务团队要求
（一）法律服务团队中应至少配备6名以上持有有效的律师执业证书的律师，其中至少配备2名合伙人；
（二）项目负责人为律师事务所合伙人，具有10年以上律师执业经验，有为行政机关提供法律服务的丰富经验;
★（三）每周5天×8小时驻场律师2岗，其中1岗律师为合伙人（投标人提供承诺函，并加盖投标人公章）；
（四）驻场律师应有为行政机关提供合同法律服务的经验;
（五）律师事务所及团队成员近三年未受到过行政处罚及行业纪律处分;
（六）未经采购人同意，律师事务所不得私自更换驻场律师。由于特殊原因需更换的，应提前通知并征得同意。采购人若对律师事务所驻场律师不满意，律师事务所应根据采购人要求更换驻场律师。
四、保密要求
律师事务所对项目工作中涉及的全部数据、资料、文档等具有保密的义务，并应按照相应保密规定执行。
6、 其他要求
    （一）遵守宪法和法律，拥护党的领导，拥护中国特色社会主义法治，具有过硬的政治素质;
（二）应具备完善的内控机制，至少包括质量保证、保密制度、档案制度、应急预案等;
（三）自愿接受采购人的工作安排、指导和监督，采购人有权根据其相关内控制度对律师事务所进行考核；
（四）投标人驻场律师工作中产生的交通、通信、差旅等其他费用，由投标人自行承担。
