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	2.以受众需求为导向，结合不同媒体平台自身特点与传播规律，策划制作数字资源，每期需提交长视频不少于1个，短视频不少于3个。要求：创意新颖，易于传播。
	3.形成媒体宣传矩阵。负责“首都科学讲堂公众号”运营，对每场次活动进行线上和线下推广与宣传。全年活动受众不少于3000万，保障线下观众数量，确保活动顺利开展，公众满意度不低于90%。
	（四）资源要求：
	1.做好活动专家资源库、协作单位资源库、成果资源库等的建设。全年邀请专家不少于72人次，其中院士占比不少于10人次。
	2.资源二次挖掘，形成科普成果。将讲堂往期节目的视频、科普内容和回顾稿等文字资源进行整理、分析和提炼，增加清晰的目录结构和易于阅读的版式设计，形成精心编辑的《首都科学讲堂》系列科普文章，为读者提供一本权威、全面的科普读物，深度挖掘传播讲堂品牌潜在价值。
	3.项目纳入全程数字化管理，对涉及有关数据进行标准化处理，加强过程管理，关联统筹，对所有执行场次的内容进行素材数字化归档，按不同维度及时完成活动内容的总结及分析工作。
	五、管理及进度要求：
	（一）项目组织管理体系：
	供应商针对本项目特点，编制项目组织管理体系建设方案，编制管理服务规划，建立运营管理体系，明确服务管理职责，成立运营服务团队，明确服务流程、服务规范，制定服务制度和日常管理工作方法和措施等，将过程管理、资源管理和服务制度进行详细说明。
	（二）项目团队职责分工：
	供应商组建由具有核心技能和丰富项目经验的编辑和技术人员组成的项目团队执行团队，各岗位人员分工明确合理，指定一名项目经理对项目实施全程进行管理，按照实施方案，全程控制项目人员稳定性，以保证项目实施进度和质量。
	（三）项目实施进度安排：
	供应商应按照项目管理的方法，由一名项目经理全职行使管理职责，执行合理可行的项目实施进度计划安排并严格执行，并按月度、季度、半年度、年度对所有执行场次的内容进行素材数字化归档，并及时提交项目总结与分析报告，并配合采购人完成项目验收文档。完成项目要求的其他工作。活动执行服务单位的具体权利义务，以双方最终签订的合同为准。
	六、人员团队及服务要求：
	（一）人员团队配置要求：
	供应商组建专职项目团队，负责项目线上线下活动的顺利开展、宣传内容制作与推广、影像内容的拍摄与制作等，要求项目核心成员具有丰富的相关项目服务经验，保障项目的持续运营。
	团队人员配备要求如下：
	提供1名项目经理（项目负责人）。
	提供至少1名活动策划人员。
	提供至少2名活动执行人员。
	提供至少1名宣传推广人员。
	提供不少于2人的网络直播技术团队。
	提供不少于2人的影像制作技术团队。
	（二）人员职责：
	1.项目经理：负责整体项目及人员的监督、协调与管理工作。要求大学本科及以上学历，拥有三年及以上相关项目管理工作经验；具备较强的文字驾驭能力和统筹协调能力。
	2.活动策划人员：根据项目要求，完成活动策划、资料搜集、前期采访等工作，能及时跟进科技新闻动态，敏感捕捉科技、科普领域热点。
	3.活动执行人员：根据项目要求，完成活动执行相关的人员沟通、场地落实、后勤保障服务等工作，满足活动能够顺利完成。
	4.推广人员：根据活动推广需求，完成活动相关的平台、地推推广，保证活动在更多层面进行传播与推广。
	5.网络直播技术团队：保证网络直播活动的正常开展。
	6.影像制作技术团队：保证活动相关的影像资料顺利制作完成。
	七、其他要求：
	1.重要活动期间，若遇到临时性或突发性情况导致直播中断时，供应商需要根据实际情况快速提供相应质量和数量的人员解决相关问题。
	2.供应商需拥有政治可靠的项目管理、执行的团队，符合首都科学讲堂活动的执行要求。
	3.供应商需根据服务的内容和要求，在响应文件服务方案中全面承诺所提供的服务达到采购人的各项要求，并确保服务质量。
	八、验收标准：服务期满后将由采购人组织相关单位按照项目执行绩效要求对服务效果进行评价并组织项目验收，供应商应按要求提供相关文档：包括但不限于项目具体内容、实施效果、用户评价等，作为验收和项目延续的依据。
	九、为落实政府采购政策需满足的要求：节约能源，保护环境，扶持不发达地区和少数民族地区，促进中小企业发展，支持监狱、戒毒企业发展，促进残疾人就业，支持科技创新、绿色发展，优先采购贫困地区农副产品、支持本国产业、维护国家安全等政府采购政策（不适用者除外）。
	第六章 拟签订的合同文本
	1.全年开展不少于72场次的活动组织实施，其中在北京科学中心举办52场线下活动同时线上直播，赴郊区组织进校园线下活动20场，覆盖不少于10个郊区；
	2.负责专家邀约以及活动专家资源库建设，其中专家职称需正高级及以上，院士邀请不低于10人次；
	3.每期活动剪辑制作1个长视频和3个短视频，并制作统一片头；
	4.负责活动海报、展板等物料设计制作，邀请媒体推广亮点活动等，全年传播量不低于3000万人次；
	5.首都科学讲堂公众号运营；
	6.资源二次挖掘，形成科普成果；
	7.制作具有项目特点的文创产品，如文具套装、冰箱贴、科普日历等;
	8.素材数字化归档，及时完成活动内容的总结及分析。
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