大兴区公共资源交易平台项目                                           政府采购系统使用手册

大兴区公共资源交易平台

政府采购交易系统使用手册（供应商）





















广联达科技股份有限公司









目录
一．编写目的	2
二．供应商指南	2
1．	系统注册	2
1.1  供应商系统账号注册	2
1.2  供应商CA账号注册	3
2．	登录系统	3
3．	投标报名	4
4．	采购（资格预审）文件下载	5
5．	澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件文件下载	6
6．	投标(资审申请)文件上传	6
7．	更正公告查看下载	7
8．	查看评标进度	7
9．	查看中标结果	8
10．查看中标/未中标通知书	8



[bookmark: _Toc10123740]一．编写目的 
本手册大兴区政府采购交易系统操作手册，适用于供应商对大兴区政府采购的项目操作，目的是培训教材和用户熟悉系统。
大兴区政府采购系统在使用过程中，根据实际操作者的反馈及要求会进行微小的改动，本手册的图文的目的是使用参考。
[bookmark: _Toc10123741]二．供应商指南
1． [bookmark: _Toc10123742] 系统注册
输入网址( http://ggzy.daxing.net/)进入北京市大兴区公共资源交易中心门户网站；
[image: ]
点击网上办事栏目，如下图；
[image: ]
打开北京市大兴区政府采购交易系统网页，然后选择北京市大兴区政府采购交易系统，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc10123743]1.1  供应商系统账号注册
点击 “新用户注册”，将企业基本信息填写后，成功注册后，需要完善信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc10123744]1.2  供应商CA账号注册
[bookmark: _GoBack]使用CA注册账号的首先需要下载证书助手，然后点击下图中“切换使用CA登录”，最后点击“新用户注册”，系统读写CA信息后，完善其他信息，参考《系统CA注册用户手册》：
[image: ]
注册成功后，完善下图中必填信息，企业审核人员通过后，即可正常使用；
[image: ]


2． [bookmark: _Toc530488868][bookmark: _Toc527467590][bookmark: _Toc9408443][bookmark: _Toc10123745] 登录系统
输入用户名及密码登录（CA用户需要切换登录界面后插入CA锁，输入CA密码即可登录）北京市大兴区政府采购交易系统如下图所示：
[image: ]

3． [bookmark: _Toc530488869][bookmark: _Toc9408444][bookmark: _Toc527467591][bookmark: _Toc10123746] 投标报名
点击【我的投标】栏目中的【关注项目】节点，在【关注项目】节点会看到如下页面：
[image: ]
直接点击上方的【未关注项目】，此页面会显示出自己所有未报名的项目，找到供应商要报名的项目，点击【操作】按钮，便会进入到报名页面。 
在此页面投标人可以点击【预览公告】查看此项目公告内容，如需报名，输入此项目的联系人以及正确的联系电话，点击【关注】按钮，报名成功。报名成功后点击左侧的【我的投标项目】节点，所关注的项目就会在【我的投标项目】中查看。
[image: ]

4． [bookmark: _Toc527467592][bookmark: _Toc530488870][bookmark: _Toc9408445][bookmark: _Toc10123747] 采购（资格预审）文件下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要下载采购（资格预审）文件的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的采购（资格预审）文件，点击后面的【下载】按钮就可以下载采购（资格）文件，如下图所示：
[image: ]
5． [bookmark: _Toc527467593][bookmark: _Toc530488871][bookmark: _Toc9408446][bookmark: _Toc10123748] 澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件文件下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到下载澄清与答疑文件（资审澄清与答疑）的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，就可以看到这个项目的澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件，点击后面的【下载】按钮就下载澄清与答疑（资审澄清与答疑）文件了，如下图所示：
[image: ]
6． [bookmark: _Toc527467594][bookmark: _Toc9408447][bookmark: _Toc530488872][bookmark: _Toc10123749] 投标(资审申请)文件上传
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到该项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的要上传的投标（资审申请）文件，点击后面的【递交】按钮可以上传投标（资审申请）文件，如下图所示：
[image: ]
7． [bookmark: _Toc530488873][bookmark: _Toc9408448][bookmark: _Toc527467595][bookmark: _Toc10123750] 更正公告查看下载
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要更正公告的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的更正公告，点击后面的【查看】按钮可以查看更正公告，同时也可以点击下载，如下图所示：
[image: ]
8． [bookmark: _Toc527467596][bookmark: _Toc9408449][bookmark: _Toc530488874][bookmark: _Toc10123751] 查看评标进度
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看评标结果的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的评标结果，点击后面的【查看】按钮可以查看评标进度，如下图所示：
[image: ]

9． [bookmark: _Toc9408450][bookmark: _Toc530488875][bookmark: _Toc527467597][bookmark: _Toc10123752] 查看中标结果
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看中标结果的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的中标结果，点击后面的【查看】按钮可以查看中标结果，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc530488876][bookmark: _Toc9408451][bookmark: _Toc10123753][bookmark: _Toc527467598]10．查看中标/未中标通知书
在【我的投标】栏目中点开【我的投标项目】节点，找到要查看中标/未中标的项目，点击项目后面的【操作】按钮，进入到这个项目后，可以看到这个项目的中标/未中标通知书，点击后面的【查看】按钮可以查看中标/未中标通知书，如下图所示：
[image: ]
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