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一、项目介绍
按照《专利代理条例》有关规定，北京市知识产权局负责本市的专利代理管理工作，对存在违法违规的专利代理机构、专利代理师进行行政处罚。同时采取随机抽查等方式，对专利代理机构和专利代理师的执业活动进行检查、监督。按照《规范商标申请注册行为若干规定》的有关要求，对违反该规定第四条的商标代理机构，由知识产权管理部门对其负责人进行整改约谈。因此开展此项目。
二、2021年项目情况
（一）项目内容及成果
1.项目内容：
①辅助开展举报投诉办理工作，辅助案卷整理和归档。辅助将案件信息录入各类系统。辅助开展专利代理机构双随机检查工作，辅助下发检查通知，辅助回收检查单等。
②辅助开展专利代理师执业备案审核工作，针对首次执业备案、执业备案和注销执业备案开展统计等工作。
③辅助对互联网公开的反映商标代理机构涉嫌违法行为的相关线索进行排查，配合执法人员对排查结果进行统计分析。
2.成果
①协助执法人员形成案件线索排查结果报告或举报投诉答复，及时完成已办结案件或举报投诉的相关案卷材料整理归档工作,形成专利代理机构现场检查单，协助执法人员及时完成案件信息的系统录入工作。
②协助执法人员按规定时限完成专利代理管理系统专利代理师执业备案申请审核工作。
③每月形成月度代理机构涉嫌违法行为的排查报告。
（二）绩效目标
1.每月开展“双随机”检查，随机抽查15家专利代理机构和30名专利代理师；
2.进行案件线索排查和整理,保障专利代理行业执法；
[bookmark: _GoBack]3.第四季度完成项目全部工作。
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