1、 项目名称
北京香港经济合作研讨洽谈会
2、 项目预算
项目总预算为64.52万元；其中采购范围中:
第1项预算控制价为18.3443万元；
第2项预算控制价为12万元；
第3项预算控制价为7.6万元；
第4项预算控制价为10.52万元；
第5项预算控制价为16.0557万元。
供应商分项报价不得超过上述分项预算控制价，如有超出作废标处理。
3、 资金来源
财政资金
4、 项目背景、项目现状
北京•香港经济合作研讨洽谈会（简称“京港会”）是京港两地共同主办、北京市投资促进局承办的高端交流合作活动，连续举办二十一年来，推动两地务实合作取得了丰硕成果。第二十二届京港会拟于2018年第四季度在北京举行，会议期间将举办开幕式、签约仪式和多场专题活动。
5、 采购范围：
本项目采购内容共分五项，供应商须对以下五项内容分别提供方案、承诺和报价：
1.第二十二届京港会筹办期间摄影、翻译、速记、礼仪、安保、志愿者、参观考察、机场礼遇、参会邀请等会务服务。
2.第二十二届京港会网上平台参会报名、现场签到和综合分析服务。
3.第二十二届京港会筹办期间网上宣传推介、项目发布和对接洽谈服务。
4.第二十二届京港会新闻宣传、组织新闻发布会和专刊宣传服务。
5.第二十二届京港会赴港调研、对接和推介团组服务。
6、 具体要求（与上述采购范围序号相对应）
1.提供会务服务（新闻发布会约半天，洽谈会议约两天）详见下表：
	项目
	标准/数量

	摄影服务
	使用单镜头反光系列，2000万像素以上数码相机拍摄；对主会场全景、主席台贵宾全景、领导集体合影拍摄；对各分会场会议期间拍摄；对新闻发布会进行拍摄；拍摄清晰有效数字图象不少于500幅；会议结束10日内对所有原始图象文件进行分类整理并刻录成数字光盘2张。

	翻译（汉英）
	文字翻译按照每一千中文字规定标准执行，以实际翻译稿件统计的中文字数为准；翻译内容应与提供的源文件内容一致，保证翻译的正确性、完整性；翻译完成时间不多于5天。

	速记
	按照现场会议服务、录音录像文字整理按照小时规定标准执行，以实际发生为准；速记的现场会议不少于10场次，会议结束后及时提供速记文本资料。

	礼仪服务
	按照约定的重要活动，现场礼仪服务人员不少于10人。

	安保服务
	开幕式安排至少提供以下安保设备数量和人员数量，包括但不限于，2个安检门，1套安检机，8支手持金属探测器，1台有害物质处置保存装置，20名安保人员。

	志愿服务
	参加接待、引导、签到志愿服务人员不少于30人

	参观考察
	为不少于100名香港投资人提供参观考察服务，协调考察地点，安排考察路线和车辆；按照会议整体安排，提供转场车辆服务。

	机场礼遇
	为参会的香港贵宾和重要嘉宾提供接送机服务



2.对全部会议流程和数据统一存储、统一管理；设计并制作PC端、手机端报名网站和电子邀请函，发送3轮或以上活动邀请函和参会提醒，覆盖到全部邀请对象（名单由双方协定）；安排2名以上专职技术服务人员进行线上及线下咨询服务；会议现场安排6人以上提供扫描二维码入场服务；会前提供参会相关情况，会后提供数据分析。
3.基于IOS及Android操作系统制作相关应用，支持轻应用HTML5技术，宣传推介投资项目、投资环境，提供项目方、投资机构交流功能，对上述服务情况统计分析；总栏目设置不少于4个，编辑发布政策不少于40个，编辑发布投资项目不少于100个；
4.会议期间开展媒体邀请、媒体资料发放、现场组织、转场采访等活动，组织邀请中央、市属和香港主流媒体不少于20家，会前进行预热采访，会后对报道成果进行收集整理，形成纸质汇总材料4套（包括但不限于剪报、截图打印等）；按照市政府新闻发布会要求确定地点，提供会议设备租赁、现场参会人员服务等，按照《北京市市级党政机关事业单位会议费管理办法》所规定标准执行；在《北京》周刊设置专栏进行宣传，包括撰稿、编辑、图片使用、设计和排版，宣传内容不少于8页。
5.团组（7人次）国际机票，及在香港期间住宿、用车、用餐按照《因公临时出国经费管理办法》所规定标准执行；为团组在香港推介提供两次会议及场地服务（场地面积约150平米，参会人员约50人），确保经济合理，保质保量。
 四、项目要求
（一）投标方案需要结合项目需求中提到的内容，在不增加总预算的情况下，对服务内容进行延展和丰富。
（二）根据具体要求做好会务服务。
（三）新闻宣传中，中标单位必须确保能邀请投标方案中涉及的参会媒体。
（四）在投标文件中介绍本单位在服务大型活动，特别是京港两地之间交流活动的资源和实力、并需介绍委托当地执行公司的实力及业绩。
（五）在投标文件中介绍曾在香港提供服务的内容及业绩。
（六）投标方案中需对我局提出的可量化的指标进行明确响应。
（七）活动结束半个月提交相关文件材料（包括但不限于：照片收集整理、新闻报道收集整理）。
五、项目说明
如因我局工作变更需进行调整，双方协商解决。

